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1. Introducción 

Como parte de la estrategia de innovación para potenciar el uso de las nuevas tecnologías, 

el Consejo de la Judicatura Federal (CJF) desarrolló una solución innovadora que integra 

una herramienta para administrar las sesiones en vivo para Tribunales Colegiados de 

Circuito, una página web de consulta de transmisiones, así como funcionalidades nuevas 

para el SISE y el Portal de Servicios en Línea.  

La herramienta para administrar las transmisiones en vivo permite, además, de configurar 

la transmisión, realizar el registro de los datos de los asuntos tratados en una sesión y 

actualizarlos en los tres sistemas conectados: SISE, Portal de Servicios en Línea y Biblioteca 

Virtual de Sesiones.  

El CJF busca fortalecer el acceso a la justicia, a la información y a la transparencia con este 

proyecto de transmisión en vivo de sesiones, pues se impulsa que las partes, personas 

interesadas y la ciudadanía conozcan, en vivo, las discusiones de las y los funcionarios 

públicos al resolver los asuntos de su competencia.  
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2. Acceso al Administrador de Sesiones  

El acceso al Administrador de Sesiones se podrá hacer desde cualquier equipo de cómputo 

o dispositivo móvil con conexión a Internet, ingresado a la siguiente dirección: 

https://www.cjf.gob.mx/SesionesTCC/ 

En la página inicial, podrá iniciar la sesión utilizando el usuario y la contraseña que utiliza 

en recibos de pago.  
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3. Transmisión en vivo  

Dentro de la página de inicio de la herramienta, verá las siguientes secciones:  

a. En la parte superior es visible el nombre del Tribunal Colegiado de 
Circuito, así como la fecha.  

b. En la parte superior derecha, las secciones de transmisión en vivo, 
histórico de transmisiones y biblioteca virtual.  

c. En el centro, el espacio donde se verá la transmisión de la sesión.  

d. En el centro, zona izquierda, una serie de botones para: indicar el tipo 
de sesión e iniciar la transmisión en vivo.  
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Nota importante 

 

 

Para Tribunales Colegiados de Circuito sólo es 

posible hacer:  

1. Una transmisión ordinaria al día. 

2. Dos transmisiones extraordinarias al día. 

3. Almacenamiento directo (no transmisión) de una 

tercera y última sesión extraordinaria.  
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Iniciar transmisión  

Una vez ingresado el usuario, para iniciar la transmisión en vivo de la sesión 
plenaria del Tribunal Colegiado de Circuito al que está adscrita, la persona 
usuaria deberá: 

1. Señalar el tipo de sesión, es decir, ordinaria o extraordinaria.  

2. Dar clic en el botón “Transmitir en vivo” 
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3. Dar clic en el botón “Aceptar” en la ventana emergente que muestra la 
obligación de protección de datos sensibles y/o personales.  

El sistema mostrará una caja tipo con el título de “Configuración de streaming” ésta es la 
información que el aplicativo Webex estará usando para conectarse con esta herramienta.  

 

 

4. El sistema mostrará una pantalla con los datos URL y Clave, que deberán 
ser ingresados a la herramienta Webex, conforme a los siguientes pasos. 

 



ADMINISTRADOR DE SESIONES  

UNIDAD DE TRANSPARENCIA | DIRECCIÓN GENERAL DE ESTRATEGIA Y TRANSFORMACIÓN DIGITAL 

ADMINISTRADOR DE SESIONES  

ADMINISTRADOR DE SESIONES  

 

9 
 

5. Si por algún motivo se cierra la caja donde se visualizan estos datos, se 

pueden volver a consultar dando clic en el engrane. 
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Configurar cuenta de transmisión en vivo en Webex  

1. Para poder realizar la transmisión en vivo, es necesario ingresar al aplicativo de 
Webex. Para ello, se deben realizar los siguientes pasos:  

i. Iniciar la sesión en la cuenta webex del Tribunal Colegiado de Circuito.  

 

ii.Se deberá cerciorar de que la herramienta Cisco Webex Meetings, de donde 
inicie la sesión, esté instalada en el equipo de cómputo.  
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iii.Ingresar a la opción “Reunión” y seleccionar “Iniciar transmisión en directo” 
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iv. En la sección de “Servicio de transmisión”, se deberá de registrar el nombre de 
la sesión que se va a transmitir, por ejemplo: “Sesión CJF” 

 

 

 

v. En la sección “Enlace de transmisión objetivo” deberá copiar y pegar el registro 
URL del Aplicativo de Streaming del CJF como se muestran en la pantalla.  
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vi. En la sección “Clave de transmisión objetivo” deberá copiar y pegar el registro 
Clave que se muestran en la pantalla. Estos datos también se muestran al dar 
clic en el ícono de engranaje. 

 

 

vii. La persona usuaria deberá seleccionar el botón “Iniciar transmisión”.  
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viii.  Una vez realizada esta configuración, la herramienta Webex quedará 

configurada para realizar la transmisión en vivo de la sesión.  

 

ix. Para compartir la liga para ver la transmisión de la sesión en vivo, dar 

clic en el botón “Compartir transmisión en vivo”.  
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x. Y copiar la liga que aparece en la caja.  
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Transmisión en vivo y registro de los asuntos  

1. Una vez realizada la configuración, será visible la transmisión en vivo de la 
sesión en la pantalla del aplicativo. Puede tardar unos segundos en iniciar. 

 

 

2. Dado que esta herramienta está conectada con SISE, se mostrarán los datos 
relativos a los asuntos (NEUN, No. Expediente, Asunto y Magistrado proyectista) 
previamente registrados en ese sistema.   
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3. En las sesiones extraordinarias se encontrarán listados todos los asuntos 
listados para una sesión extraordinaria de ese día. Es indispensable que se 
seleccionen dando clic en el check box aquellos asuntos que se tratrán en 
sesión:  

 

 
 

4. La persona usuaria deberá, conforme al desarrollo de la discusión de los 
asuntos en la sesión, registrar los siguientes datos:  

• Resultado de la sesión: esta sección actualiza la información del 
SISE. Se deberá elegir una opción, dentro de un catálogo 
predeterminado, consistente en: “Desechado”, “Retirado”, 
“Aplazado”, “Aprobado”, “En lista” y “Returnado”.  

• En el caso de sesiones extraordinarias, esto se deberá hacer 
exclusivamente con los asuntos que se tratarán en esa sesión. 
Seleccionar un asunto activa los rubros de resultado de sesión.  
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• Sentido del asunto: esta sección se conecta y actualiza los datos 
de SISE. Se deberá elegir la opción, dentro de un catálogo 
predeterminado consistente en: “Desecha”, “No interpuesta”, 
“Impedimento” e “Incompetencia”.  
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• Votación: esta sección actualiza la información del SISE. Se deberá 
elegir una opción, dentro de un catálogo predeterminado, 
consistente en: “Mayoría”, “Unanimidad”, “Mayoría con voto 
particular”.  

 

 

• Magistrado disidente: esta sección mostrará las personas 
magistradas del órgano jurisdiccional para su selección.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Inicio: se deberá señalar la hora, minuto y segundo del momento 
en que se inicia la discusión de los asuntos. Para ello, se deberá 
dar clic en el ícono de “+”. 

Al dar clic sobre el ícono de “+”, el sistema registrará la hora, 
minuto y segundo conforme al cronómetro en rojo que se muestra 
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en la pantalla; marcando así el momento en el que inicia el asunto.     

 

 

 

 

   Los registros de la hora podrán ser editados.  

 

 

 

 

 

 

5. Para finalizar la transmisión en vivo de la sesión, dar clic sobre el botón de 
“Finalizar transmisión”. 
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6. Una vez realizados todos los registros de los datos solicitados, se deberá dar 
clic en el botón “Guardar y publicar en biblioteca”.  

Esta acción envía la actualización de los datos al SISE, Portal de Servicios en Línea 
y a la Biblioteca Virtual de Sesiones. 

 

 

 

 

7. El sistema mostrará una pantalla, señalando que la publicación en la Biblioteca 
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Virtual se realizó con éxito. Para cerrarlo, deberá seleccionar el botón “Aceptar”.  

 

8. Una vez publicada la transmisión en la Biblioteca Virtual de Sesiones, se podrá 
compartir seleccionando el botón “Compartir”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. El sistema mostrará una ventana para copiar la liga que remite al registro de la 
sesión dentro de la Biblioteca Virtual de Sesiones.  
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4. Histórico de transmisiones  

1. Se podrá ingresar a la sección de “Histórico de transmisiones”, seleccionando el 
botón en la parte superior de la pantalla.  

 

 

 

2. En esta sección, el sistema muestra el historial de sesiones realizadas en el 
Tribunal Colegiado de Circuito.  

Se muestran los siguientes datos, conforme al registro realizado al momento 
de realizar la transmisión en vivo:  

• Id: número de identificación para control y registro del sistema.  
• Asuntos Tratados: listado de asuntos que se discutieron en la sesión 
• Fecha de sesión: día, mes y año de la celebración de la sesión.  
• Tipo de sesión: ordinaria o extraordinaria.  
• Estatus: se muestra “Publicado Nube” cuando se incluyó 

satisfactoriamente en la Biblioteca Virtual de Sesiones. Las opciones 
de “Eliminado” o “Sustituido” están relacionadas con las 
funcionalidades que se describen a continuación.  

• Sustituir: se podrá sustituir una transmisión en vivo por una 
videograbación únicamente en los casos previstos por los 
lineamientos.  

• Eliminar: se podrá eliminar una transmisión únicamente en los casos 
establecidos en los lineamientos.  

• Visible biblioteca: se podrá determinar que una transmisión en vivo o 
videograbación deba ser ocultada de la Biblioteca Virtual de Sesiones 
conforme a los lineamientos.  

• Enlace: en esta columna, al dar clic, se podrá visualizar el video de la 
transmisión en vivo.  
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3. Al dar clic en el ícono de “Asuntos Tratados” se podrá ver el listado de asuntos 
discutidos en la sección del registro que seleccionó.  

 

 

4. Se puede navegar en la tabla la información capturada sobre todos los asuntos 
tratados en la sesión 
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5. Para editar la hora de inicio de un asunto, se deberá dar clic sobre el lápiz que 
aparece en la esquina superior izquierda de la tabla. 

 

 

 

6. Una vez realizada la edición de estos datos, deberá dar clic en el ícono   
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7. El sistema desplegará un mensaje informando que la actualización de los datos 
se realizó de manera correcta. Para cerrar este mensaje, seleccione el botón 
“Aceptar”.  

 

 

 

 

 

 

 

8. En caso de se consulte el Histórico de una sesión extraordinaria, se podrá editar 
la selección de asuntos que se hayan tratado en esa sesión. Estos se pueden 
activar y desactivar con el check box que se activa al dar clic en “Editar”.  
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9. En caso de que se cuente con un motivo justificado, conforme a los Lineamientos, 
se puede sustituir un video por otro. Para reemplazar un video un video dar clic 
sobre las flechas de la columna “Sustituir”. 
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10. Aparecerá una caja con el título de “Subir video” donde se podrá subir un archivo 
tipo .mp4, éste reemplazará el video grabado en la plataforma Se deberá señalar 
la justificación y las razones por las que se determinó sustituir el video.  
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11. Una vez subido el video aparecerá un mensaje de confirmación notificando que 
el video ha sido reemplazado.  

  

 

 

12. En caso de que se cuente con un motivo justificado, conforme a los Lineamientos, 
se podrá eliminar un video dando clic en el ícono de basura que aparece en la 
columna titulada “Eliminar”.  

 

 

 

 

 

 

13. A continuación, aparecerá un mensaje de confirmación “¿Estás seguro que 
quieres eliminar este video?” advirtiendo que el video eliminado no se podrá 
recuperar. Asimismo, se solicitará una justificación válida para la eliminación.  
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14. Por último, aparecerá un mensaje confirmando que se ha eliminado el video de 
manera correcta. Para cerrarlo, se deberá dar clic en “Aceptar”. 

 
 

 

15. En caso de que el video no deba ser visible en la Biblioteca Virtual de Sesiones, 
conforme a los Lineamientos, se podrá remover de la sección pública de la 
Biblioteca Virtual de Sesiones. Para ello, se deberá dar clic en el interruptor que 
se muestra en la columna titulada “Visible en biblioteca”  

16. Para visualizar un video en la pantalla de Histórico de sesiones se deberá 
dar clic sobre el ícono de reproducir video en la columna titulada “Enlace”. 
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17. Esta opción abrirá una pantalla donde se puede visualizar el video completo de 
la transmisión en vivo. 

 

18. De igual forma, se mostrará la información y los registros de los asuntos tratados 
en la sección seleccionada.  
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5. Añadir el video o el acta de una sesión 
1. En caso de que la transmisión en vivo no se haya llevado a cabo con éxito por 

problemas técnicos o cualquier otro motivo autorizado por la Unidad de Transparencia del 

Consejo de la Judicatura Federal, se podrá subir: (i) el video de la sesión grabado en Webex 

(aún cuando éste no se transmitió en vivo), (ii) acta de la sesión  cuando no haya sido 

factible incorporar la videograbación por una razón justificada y que haya sido 

aprobada por la Unidad de Transparencia, (iii) ambos, un video de una reposición de 

sesión y el acuerdo que describa por qué fue necesaria la reposición, o (iv) en los 

términos en que indique la Unidad de Transparencia para un caso concreto. 

 

2. Para agregar un acta o video, se deberá entrar al Administrador y dirigirse al 

“Histórico de transmisiones”.

 
 

3. Dar clic en el botón de “+”  
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4. Seleccionar la fecha del video o el acta de la sesión  

 
 

 

5. Seleccionar el tipo de sesión: Ordinaria o Extraordinaria. Inmediatamente, aparecerán los 

asuntos con los datos por capturar: Tiempo de inicio, Resultado de la sesión, Sentido del 

asunto, Votación y Magistrado disidente. 
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6. Seleccionar el tipo de archivo que se subirá al Histórico de transmisiones y la Biblioteca 

Virtual de Sesiones: Videograbación (.mp4 o .mov), Acta (.pdf o .doc/.docx) o ambos. 
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7. Finalmente, regresa al Histórico de transmisiones, donde podrás encontrar: el registro de tu 

sesión, los resultados de los asuntos sesionados y el acta, video o ambos archivos de la 

sesión.  
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6. Biblioteca Virtual de Sesiones  

 

1. Para acceder a la Biblioteca Virtual de Sesiones, donde se pueden consultar todos 
los videos públicos de las transmisiones en vivo de las sesiones de los Tribunales 
Colegiados de Circuito, se deberá dar clic sobre el botón “Biblioteca Virtual”.   

 

 

2. A través de este botón, se redirigirá a la página web de consulta de la Biblioteca 
Virtual de sesiones donde se puede consultar todas las grabaciones de la 
transmisión en vivo de las sesiones públicas.  
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NOTA: 

 

En caso de requerir soporte técnico, favor de comunicarse al escritorio de soporte a los teléfonos 55 5449 9500 

ext. 1507. 55 5647 6050. Lada sin costo 80 0836 9525 y al correo electrónico 

escritoriodesoporte@correo.cjf.gob.mx 

 

mailto:escritoriodesoporte@correo.cjf.gob.mx
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