PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMISION DE VIGILANCIA.

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

INSTRUCTIVO DE OPERACION

MODULO DE CAPTURA

SISTEMA REGISTRO Y CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE
CIRCUITO Y JUZGADOS DE DISTRITO.

INTRODUCCION.

En cumplimiento a las disposiciones legales y normativa aplicable, los titulares
de los 6rganos federales jurisdiccionales designan a uno de sus secretarios para
gue, fuera del horario de labores, reciban promociones o asuntos urgentes, o de
término, entre otros.

Derivado de lo anterior, se estimd conveniente mediante el aprovechamiento de
las tecnologias de informacion, el instrumentar un Sistema de Registro y Control
de Guardias de los Tribunales de Circuito y Juzgados de Distrito, que operara en
la Red de Comunicaciones del Poder Judicial de la Federacion, de tal forma que,
ademéas de los avisos que se fijan en los locales de los érganos jurisdiccionales,
a través de la Intranet, también se haga del conocimiento de los tribunales y
juzgados federales, los datos que permitan identificar y localizar al secretario de
guardia que estard encargado de la recepcion de las promociones y asuntos
indicados, fuera del horario de labores.
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De conformidad a lo estipulado en el titulo segundo, capitulo cuarto, articulos del
17 al 23 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que
establece las disposiciones en materia de actividad administrativa de los érganos
jurisdiccionales publicado en el Diario Oficial de la federacion el 15 de enero de
2015, todos los 6rganos jurisdiccionales que por su actividad tengan la necesidad
de designar a un secretario de guardia deberan utilizar el Sistema de Registro y
Control de Guardias, ademas de fijar los avisos acostumbrados en el local del
organo jurisdiccional y, en su caso, en la oficina de correspondencia comun
respectiva.

No obstante la ayuda que pueda usted obtener de la lectura del presente
documento, estamos a sus Ordenes sobre cualquier asunto relacionado, en los
teléfonos de la Secretaria Ejecutiva de Vigilancia que se enlistan a continuacion:

Ciudad de México

01(55) 5490 8000 (Red #302),
Exts. 1801, 1804, 1802 y 1803.

0 a través del correo electrénico

sevie@ cjf.gob.mx
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

OPERACION DEL
MODULO DE CAPTURA.

PASO 1.

Para ingresar al Médulo de captura de Personal de Guardia por Organo Jurisdiccional,
debera entrar a la siguiente direccion electronica:

http://xurx/qguardias/

Nota: Para evitar problemas de operacion con el sistema, se recomienda
acceder a la pagina con el navegador Google Chrome.

Al ingresar a la direccion referida, su navegador desplegara la siguiente pantalla
preguntandole cual es la accioén deseada:

Consulta de Guardias de los Juzgados de Distrito y Tribunales de Circuito

-~ Sistoma de¢ Registio y Control de Guartias de os Tnbonales de Cucuito y izgados de Distnto

Sistema de Registro y Control de Guardias de los Tribunales de Circuito
y Juzgados de Distrito.

Modulo de captura
Modulo de consulta
Instructivo de captura

Instructivo de consuita

N\

Seleccionar la opcién de “MODULO DE CAPTURA’ para registrar, borrar o
modificar una guardia.
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

Se mostrara la pantalla de identificacion para Secretarios de Organo Jurisdiccional:

[E=5[EEH 5
Q' _ |;,——‘ http://xun/guardias/Entrada_Login.asp PL~-C || (& Sistema de Administracion ... | | N :“:» {:}
INDIQUE SU NUMERO DE EXPEDIENTE Y CLAVE DE ACCESO CONFIDENCIAL
NUMERO DE EXPEDIENTE: | ]
CLAVE DEACCESO CONFIDENCIAL: | ]
Consultar Acuerdo 77/2006 Ver Instructivo de Captura
Debera introducir €l Nimero de Expediente y Clave de A so Confid ial. El sistema, de acuerdo con la normativa aplicable, sdlo admite el ingreso de

Secretarios adscritos a Grganos jurisdiccionales; para este efecto, debe utilizarse la clave gue fue proporcionada para la revision y actualizacion de las cédulas de
registro de Datos Biograficos de los Servidores PUblicos del Poder Judicial de la Federacion.

Sino es posible su acceso al sistema, comuniquese al teléfono 01 (55) 54508000 ext. 1801, 1804 y 1802, en donde lo atenderemos para configurar y actualizar los
datos de su acceso.

PASO 2.

Para ingresar al Sistema debera proporcionar su numero de EXPEDIENTE de la
D.G.R.H. ysu CLAVE DE ACCESO respectiva.

Nota: La clave de acceso podr4 ser capturada en letras mayusculas o
minudsculas.

Captura del numero de EXPEDIENTE de la D.G.R.H.

Como una medida de identificacion y validacion de la informacién, el sistema
solicitara se introduzca el numero de expediente de la Direccién General de

Recursos Humanos del funcionario que realice la captura.

NUMERO DE EXPEDIENTE: |
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

El nUmero de expediente puede ser consultado en la credencial del funcionario
expedida por el Consejo de la Judicatura Federal, o en el talon de pago
respectivo.

Clave de acceso confidencial.

Deberd utilizar la clave que le fue proporcionada para la revisién y actualizaciéon
de las cédulas de Datos Biograficos de los Servidores Publicos del Poder Judicial

de la Federacion, misma que se utiliza para el envio de Criterios Novedosos,
Sentencias Relevantes, y estadistica mensual.

CLAVE DE ACCESO CONFIDENCIAL:

Al haber concluido con la captura de los datos antes citados, estara en
posibilidad de acceder al sistema.

Para ello, debera pulsar el boton ENTRAR.

[ Envar ]

PASO 3.

Después de presionar el botén Entrar se desplegara la siguiente pantalla, que le
permitira revisar la informacion registrada del usuario en la base de datos, Si los datos
de su adscripcion son correctos presione <Continuar>, de lo contrario presione <Salir>y
comuniquese al teléfono 01 55 5490 8000 ext. 1801, 1804, 1802 y 1803, en donde lo
atenderemos para configurar y actualizar los datos correspondientes.
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

DATOS DEL USUARIO

La presente pantalla le permitira revisar la informacion registrada del usuario en la base de datos,
para verificar su validez o solicitar, en su caso, la correccién de la misma.

USUARIO
NUMERO DE EXPEDIENTE: 99998
NOMBRE: USUARIO SISTEMA SEVIE
CARGO: SECRETARIO DE JUZGADO
ORGANO: CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
DOMICILIO DEL ORGANO:
FECHA DE ACCESQ: 06/11/2015

Si los datos de su adscripcion, incluido el domicilio del érgano, son correctos presione
<Continuar=, de lo contrario presione <Salir> y comuniquese al teléfono 01(55) 54908000
ext. 1801, 1803, 1304 y 1815, en donde lo atenderemos para configurar y actualizar los
datos correspondientes.

m SOLICITAR CAMBIO DE INFORMACION

PASO 4.

Si los datos del usuario son correctos presione el botdbn CONTINUAR, e
inmediatamente se desplegara la pantalla para registro y control de guardias, con las
opciones:

Ver Guardias del USUARIO

y
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

CAPTURA DE GUARDIAS

Registro y Control de Guardias

USUARIO - USUARIO SISTEMA SEVIE.

Ver Guardias del USUARIO

ODAS LAS GUARDIAS VIGENTES REGISTRADAS

NO SE ENCONTRARON GUARDIAS VIGENTES REGISTRADAS
PARA EL ORGANO JURISDICCIONAL.

Cerrar Regresar

Nota: Las guardias tendran que ser capturadas como minimo un dia antes
de que se realicen.

INSTRUCTIVO DE OPERACION, MODULO DE CAPTURA
SISTEMA REGISTRO Y CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUITO Y JUZGADOS DE DISTRITO

7




CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

Reglas Basicas de Captura

Antes de agregar una guardia, es necesario tener en cuenta las reglas basicas
para su captura:

e Generalmente existird una guardia por Organo Jurisdiccional en un dia
especifico: CASO ©

e Podran existir dos 0 mas guardias de diferente secretario el mismo dia: CASO @
e NO pueden existir dos guardias del mismo Secretario el mismo dia: CASO ©

e Podran existir dias sin ninguna guardia registrada: CASO @

Felb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "A" Secretario "A" Secretario "A"

Secretario "B” Secretario "A"

Y ¥V °x

Para poder evitar en todo momento caer en el CASO @, donde se repite una
guardia del mismo Secretario para el mismo dia, el sistema utiliza
herramientas de validacion en el momento de realizar la captura.

Ejemplo: La guardia No.1 fue registrada por el Secretario “A” del 11 al 14 de
Febrero de 2007, posteriormente el Secretario “B” registra la guardia No.2 el dia
12 del mismo mes, las guardias de los dos Secretarios podran convivir sin
problemas el dia 12. Si el Secretario “A” tratara de registrar la guardia No.3 para
el dia 13 existird un problema, ya que dicho secretario ya tiene una guardia
registrada para ese dia:

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "B"
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

El sistema propondra dos alternativas:

e Que el Secretario “A” desista de registrar su segunda Guardia en el dia
13:

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "B"
| | / I

e Sustituir su primer guardia registrada por la nueva para el dia 13:

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "B" T PR

En este Ultimo caso existiran 3 guardias del Secretario “A” para el periodo
comprendido entre el 11 y el 14 de febrero, esto tiene coherencia si
consideramos que la guardia 1 y 3, asi como la 3 y 4 tienen algun dato de
localizacion diferente (direccion, teléfonos, etc.) asi como la materia que
atendera el Secretario.

Ademas de esto el sistema brinda la posibilidad de permitir a otro
Secretario registrar una guardia el mismo dia que otro Secretario del
mismo Organo y dejar que convivan juntas o sustituir la guardia del primer
Secretario con la nueva del segundo.

Ejemplo: La guardia No.1 fue registrada por el Secretario “A” del 11 al 14
de Febrero de 2007, posteriormente el Secretario “B” registra la guardia
No.2 el dia 12 del mismo mes, el sistema dara dos alternativas al usuario:

e Permitir que las guardias de los dos Secretarios convivan el mismo dia sin
problemas para el dia 12

Feb 10 Feb 11 Felb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "B”

| | / |
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

e sustituir la guardia del Secretario “A” con la nueva guardia del Secretario
“B!).

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

v

Escenarios de capturade guardia.

Existen cuatro posibles escenarios en la captura de
guardias:

1. ESCENARIO UNO. Captura de una guardia por un
Secretario donde en todo el periodo registrado
tendra& los mismos datos de localizacion
(direccion y/o teléfonos, etc.) y atendera la misma
materia juridica.

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Presionar el boton y se mostrara la pantalla de captura:
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

iMENSAJE IMPORTANTE!

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL ACUERDO GENERAL 4002009 DEL PLENC DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE L& FEDERACION EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2009 Y QUE REFORMA EL DIVERSO T7/2008,
RELATIVO AL SISTEMA DE REGISTRO ¥ CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUTO ¥ JUZGADOS DE DISTRITO, SE
INFORMA QUE, LOS DATOS CAFTURADOS PARA LA IDENTIFICACION ¥ LOCALIZACION DEL SECRETARIO ASIGNADO A LA GUARDIA
DEL D&, ESTARAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DE LA POBLACION EN GENERAL A TRAVES DE INTERNET.

ORGANO JURISDICCIONAL: CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIO: USUARIO 5ISTEMA SEVIE

Capture la informacion que se solicita y presione el botdn <Guardars.

PERIODO DE VIGENCIA DE LA GUARDIA:

Dates de Inicic de la Guardia Datos de Conclusion de la Guardia
* Fecha Inicial: * Fecha Final:
* Hora Inicial: Formato: hh:mm * Hora Final: Formato: hh:mm
Ejemplo: 09:00 Ejemplo: 14:30

DATOS DE LOCALIZACION:
* Direccion:
El qomicilio U8 3qul DArecs pOOrd sar moaifcats 3 decision 08 SBCMEEN SNCargano o la quardia

* Telefonofs):
Celularfes):

Radiolocalizador{es):

Observaciones:

[ * = Dafo reguerido |

Gi lar Cancelar

AGREGANDO GUARDIA . . .

Nota: Los campos marcados con un asterisco son obligatorios y no podra

dejarlos en blanco.

Después de capturar los datos referentes a la guardia presionar el botén

para que el sistema proceda a su registro.

INSTRUCTIVO DE OPERACION, MODULO DE CAPTURA
SISTEMA REGISTRO Y CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUITO Y JUZGADOS DE DISTRITO

11




CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

;i ATENCION !

Usuario: SECRETARIO A"

{ii OPERACION SATISFACTORIA 1!

Guardia registrada.

Cuando el sistema muestre la pantalla anterior la guardia habré sido registrada.

Presionar el botén

2. ESCENARIO DOS. Captura de una guardia por un
Secretario pero que a lo largo de la misma, tendréa
diferentes datos de localizacion (direccion y/o
teléfonos, etc.) o atendera diferente materia
juridica.

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

En el ejemplo del grafico anterior la guardia No.1 (11 y 12 de febrero) y la No.2
(13 y 14 de febrero) son del mismo Secretario, pero tienen diferentes datos de
localizacion, como por ejemplo: cambié de direccion y por tanto de teléfono
donde se encontrara el secretario.

En este caso se tendra que capturar la guardia en dos bloques (dos
guardias diferentes), primero la que va del 11 al 12 de febreroy
posteriormente la que corre del 13 al 14 de febrero con otros datos de
localizacion:

y se mostrara la pantalla de captura:
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

AGREGANDO GUARDIA . ..

iMENSAJE IMPORTANTE!

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADC EN EL ACUERDO GENERAL 40/2009 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL,
PUBLICADO EN EL DIARID OFICIAL DE LA FEDERACION EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2009 Y QUE REFORMA EL DIVERSO 77/2008,
RELATIVD AL SISTEMA DE REGISTRO % CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUTO ¥ JUZGADOS DE DISTRITO, SE
INFORMA. QUE, LOS DATOS CAPTURADOS PARA LA IDENTIFICACION  LOCALIZACION DEL SECRETARIO ASIGNADD A LA GUARDIA
DEL D&, ESTARAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DE LA POBLACION EN GENERAL A TRAVES DE INTERNET.

ORGANO JURISDICCIONAL: COMNSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIC: USUARIO SISTEMA SEVIE

Capture la informacin que se solicita y presione el botdn <Guardars.

PERIODO DE VIGENCIA DE LA GUARDIA:

Datos de Inicio de la Guardia Datos de Conclusion de la Guardia
* Fecha Inicial: * Fecha Final:
* Hora Inicial: Formato: hh:mm * Hora Final: Formato: hh:mm
Ejemplo: 049:00 Ejemplo: 14:30

DATOS DE LOCALIZACION

o =

* Direccion:
El domicilio que aqui aparece podrd sermodificado 2 declsion del secremrio encargado o k2 guardia.
* Teléfono(s):

Celular{es}:

Radiclocalizador(es):

Observaciones:

[ * = Dato requerido |

G Jar Cancelar

Después de capturar los datos referentes a la guardia presionar el botén

para que el sistema proceda a su registro.
111 ATENCION 1!

Usuario: SECRETARID "A™

iii OPERACION SATISFACTORIA !

Guardia registrada.
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

Cuando el sistema muestre la pantalla anterior, la guardia habra sido registrada.

Repita estos mismos pasos para la segunda guardia con
datos de localizacion diferentes.

3. ESCENARIO TRES. Captura de una guardia por un
Secretario, la cual se llevara a cabo en alguno o
todos los dias, en los que ya esta registrada la
guardia de otro Secretario del mismo Organo
Jurisdiccional, (tal vez porque atenderan
diferentes materias).

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

Secretario "B"

En el ejemplo del gréafico, el Secretario “B” capturard una guardia para el dia 12
pero ese mismo dia se encuentra registrada una guardia para el Secretario “A”.

Presionar el botén y se mostrard la pantalla de captura

INSTRUCTIVO DE OPERACION, MODULO DE CAPTURA
SISTEMA REGISTRO Y CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUITO Y JUZGADOS DE DISTRITO
14




CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

AGREGANDO GUARDIA . . .

iMENSAJE IMPORTANTE!

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL ACUERDO GENERAL 40/2009 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2009 % QUE REFORMA EL DWERSO 7772006,
RELATIVO AL SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUMO ¥ JUZGADOS DE DISTRITO, SE
INFORMA. QUE, LOS DATOS CAPTURADOS PARA LA IDENTIFICACION ¥ LOCALIZACION DEL SECRETARIO ASIGNADO A LA GUARDIA
DEL Dl&, ESTARAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DE LA POBLACION EN GENERAL A TRAVES DE INTERNET.

ORGANC JURISDICCIONAL: CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIO: USUARIO 5ISTEMA SEVIE

Capture la informacion que se solicita y presione el boton <Guardar>.

FERIODO DE VIGENCIA DE LA GUARDIA:

Datos de Inicio de la Guardia Datos de Conclusion de la Guardia
* Fecha Inicial: * Fecha Final:
* Hora Inicial: Formgto: hh:mm * Hora Final: Formto: hh:mm
Ejemplo: 08:00 Ejemplo: 14:30
DATOS DE LOCALIZACION:
Ve e
* Direccion:

E domicilo que aqur aparece podrd sar modificado 3 decision del ssere@no encargado oa 13 guardla.

* Teléfono{s):
Celular{es):

Radiclocalizador{es):

Observaciones:

[ * = Dato requendo |

Guardar Cancelar

Después de capturar los datos referentes a la guardia presionar el botén

El sistema solicitara alguna de las dos alternativas:

e Forzar insercion: Borrara la guardia del Secretario “A” para dejar unicamente
para ese dia la del Secretario “B”

e Insertar de forma Paralela: Insertara la guardia del Secretario “B” sin alterar la
del secretario “A”.
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

Seleccionaremos la opcion “Insertar de forma Paralela” para que la guardia
nueva del Secretario “A”, conviva con la guardia del Secretario “B” capturada con
anterioridad.

11 ATENCION 1!

Usuario;: SECRETARIO "B"
SE REQUIERE LA INTERVENCION DEL USUARIO

MOTIVO:
El periodo de vigencia indicado del 12/02:2007 a1 12/02/2007
se TRASLAPA con los siguientes registros:
PERIODO SECRETARIO ENCARGADO
11022007 — 14102:2007 SECRETARIO "A"

ELIJA UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:
Forzar Insercion: Si requiere que la(s) guardia(s) que interfiere(n) con el nuevo registro se modifiquen o eliminen,
' detal forma que no se traglapen y permitan insertar los dates de la nueva guardia.

Insertar de forma Paralela: Si requiere que la(s) guardials) gue interfieren con el nuevo registro NO se
Y= | modifiquen, de tal forma gque coexista(n) paralelamente con la nueva guardia.

_[ PROCESAR OPCION ].[ REVISAR DATOS ].[ CAHCELAR ]_

Presionar el botén para capturar la guardia.

ATENCION

Usuario: SECRETARID "A™

iii OPERACION SATISFACTORIA !

Guardia registrada.

Cuando el sistema muestre la pantalla anterior la nueva guardia habra sido
registrada de la siguiente manera:
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.

COMISION DE VIGILANCIA.
Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15
Secretario "B"

| | | J | |

4. ESCENARIO CUATRO. Sustituir la guardia de un
Secretario por la de otro, por ejemplo, cuando el
primero se encuentre por alguna razon
imposibilitado para cumplirla 6 se haya decidido
realizar una sustitucion.

Sustituir la guardia del Secretario “A” con la nueva guardia del Secretario “B” de la
siguiente manera:

Feb 10 Feb 11 Feb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15

v

Presionar el boton | “cRERMREURIE |y s@ mostrard la pantalla de captura:
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

AGREGANDO GUARDIA . . .

iMENSAJE IMPORTANTE!

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL ACUERDO GENERAL 40/2009 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL,
PUBLICADOC EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2008 ' QUE REFORKA EL DNERSO 77/2008,
RELATIVO AL SISTEMA DE REGISTRO % CONTROL DE GUARDIAS DE LOS TRIBUNALES DE CIRCUMO ¥ JUZGADOS DE DISTRITO, SE
INFORMA. QUE, LOS DATOS CAPTURADOS PARA LA IDENTIFICACION ¥ LOCALIZACION DEL SECRETARIO ASIGNADO A LA GUARDIA
DEL DA, ESTARAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DE LA POBLACION EN GENERAL A TRAVES DE INTERNET.

ORGANO JURISDICCIONAL: COMNSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIC: USUARIO S5ISTEMA SEVIE

Capture la informacion que se solicita y presiene el botén <Guardar>.

PERICDO DE VIGENCIA DE LA GUARDIA:

Datos de Inicio de la Guardia Datos de Conclusion de la Guardia
* Fecha Inicial: * Fecha Final:
* Hora Inicial: Forrpate: hh:mm * Hora Final: Fornfato: hhomm
Ejemplo: 03:00 Ejemplo: 14:30

DATOS DE LOCALIZACION

. *

* Direccion:

El domicllio que agui aparace podrd ser modificado a decision del secratario ancargado de la guardla
* Telefono(s):
Celularfes):
Radiclecalizador{es):

Observaciones:

| * = Dato requenido |

Guardar Cancelar

Después de capturar los datos referentes a la guardia presionar el botén

GUARDAR

Seleccionaremos la opcién “Forzar insercion”:

INSTRUCTIVO DE OPERACION, MODULO DE CAPTURA
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

i1 ATENCION 1!

Usuario: SECRETARIO "B"

SE REQUIERE LA INTERVENCION DEL USUARIO

MOTIVO:
El periodo de vigencia indicado del 121022007 al 12/02:2007
se TRASLAPA con los siguientes registros:
PERIODO SECRETARIO ENCARGADO
110272007 — 14022007 SECRETARIO "A"

ELIJA UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:
Eorzar Insercion: Sirequiere gue la(s) guardia(s) que interfiere(n) con el nuevo registro se modifiquen o eliminen,
de tal forma gue no se traslapen ¥ permitan insertar los datos de la nueva guardia.

Insertar de forma Paralela: Si requiere que la(s) guardia(s) que interfieren con el nuevo registro NO se
.’ modifiquen, de tal forma que coexista(n) paralelamente con la nueva guardia.

|

PROCESAR OPCION ].[ REVISAR DATOS ].[ CANCELAR ]_

Presionar el boton para capturar la guardia. El sistema mostrara la
siguiente pantalla donde preguntara cuales guardias que se solapan con la nueva
seran borradas o modificadas para que no se preserven al mismo tiempo con la

nueva, en este ejemplo
del Secretario “A”:

seleccionamos en la opcion “; Afectar registro?” la guardia

cAfectar

Favor #e seleccionar los registros de guardias que seran afectados por la insercidn del registro en el periodo de

PERIODC SECRETARIO ENCARGADO

registro
110272007 140272007 SECRETARIO "A™

11 ATENCION !

Usuario: SECRETARIO "B"
SE REQUIERE LA INTERVENCION DEL USUARIO

MOTIVO:

vigencia indicado del 12022007 al 12022007

_[ PROCESAR SELECCION ]-[ REVISAR DATOS ].[ CAINCELAR ]_

Presionar el botén

para capturar la guardia.

PROCESAR OPCION
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

ATENCION

Usuario: SECRETARIO "A™

iii OPERACION SATISFACTORIA !

Guardia registrada.

Cuando el sistema muestre la pantalla anterior la nueva guardia habra sido
registrada de la siguiente manera:

Feb 10 Feb 11 Felb 12 Feb 13 Feb 14 Feb 15
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

MODIFICARY ELIMINAR GUARDIAS.

En la seccion etuds it WG| o] sistema le mostrara las guardias registradas por el
usuario con las acciones Editar y Eliminar.

Nota: Solamente el Secretario que realizo el alta de la guardia,
podra efectuar modificaciones sobre ella o eliminarla.

|. Editar.

En esta seccion modifique la informacion que se solicita y presione el botdn [_Acuatizar ],

EDITANDO GUARDIA REGISTRADA . ..

En atencidn a lo determinado por los Integrantes de la Comisidn de Creacidn de Nuevos, referente a diversas autorizaciones
gue versan sobre la modificacidn de la hora de finalizacidn del turno de drganos junisdiccionales y su impacto en el registro
de guardias, se hace de su conocimiento que se ha instrumentado dentro del formato electronico dos nuevos campos, que
en conjuncion a los existentes para captura de la fecha de inicio y de conclusidn, permitiran establecer de manera
personalizada las horas que enmarcan la duracidn de la guardia.

NS JUZGADO DECIMO QUINTO DE DISTRITO EN MATERIA ADMINISTRATIVA EN EL
BIVE ] [w(w o] YR DISTRITO FEDERAL

SECRETARIO:

Modifique la informacion que se solicita y presione el boton <Actualizar>.
PERIODO DE VIGENCIA DE LA GUARDIA:

Datos de Inicio de la Guardia Datos de Conclusion de la Guardia
* Fecha Inicial: * Fecha Final:
. T . Formato: . __— . Formato:
Hora Inicial: 09:00 hh-mm Hora Final: 14:30 hh:mm
Ejemplo: 09:00 Ejemplo: 14:30

DATOS DE LOCALIZACION:
LA MISMA DEL ORGANO.

* Direccion:
* Teléfonols): INSTRUCTIVO.

Celular{es); NSTRUCTIVO.

Radiolocalizador{es): INSTRUCTIVO.

INSTRUCTIVO.
Observaciones:

( * = Dato reguerido )

[ merow W
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.
COMISION DE VIGILANCIA.

. Eliminar.

Esta accion le permite eliminar registros.

Registo y Control de Guardias
SEXTO TRIBUNAL COLEGIADO EN MATERIA DE TRABAJO DEL PRIMER CIRCUITO

USUARIO -
[ Ver TODAS las Guardias | [ AGREGAR GUARDIA |
Guardias registradas por:
NO. ACCIONES PERIODO DATOS DE LOCALIZACION

Direccion: LA MISMA DEL ORGANO.
Teléfono: PRUEBA
17/12/2006 - 24/12/2006 Celular: PRUEBA
Radiolocalizader: PRUEBA
(Observaciones: PRUEBA
Direccion: ASDF
Teléfono: ASDFA
2 Editar Eliminar 25/12/2006~.10/01/2007 Celular: SFD

1 Editar

VBScript: Confirmacian...

SEsta seguro de eliminar e registro seleccionado?

Si Me |

4 Editar Eliminar 13/01/2007 - 15/01,2007 Celular: ASDFA
Radiolocalizadoer: SDFAS
Ohservaciones: DFASDFASFDA,

3 Editar Eliminar 11/01/2007 - 12/01/200

Si presiona el boton “SI” ya no se podra recuperar la guardia eliminada.

Fin del documento
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