Modelo de Gestion Operativa
de los Centros de Justicia Penal Federal

Proceso Operativo (9.2): Manejo de informacién reservada

Generales

Propietario del proceso:
Juez Administrador

Departamento responsable:
Despacho Judicial

Objetivo:

informacion reservada

Descripcion:

Verificar la integracion y clasificacion de la

Fecha de Elaboracion:
15/10/2015

Version:
01

Verificar la integracién de los expedientes y la clasificacion de la informacién reservada

Proveedores:
- Unidad de Enlace

- Jueces y Personal del Centro

Clientes:
- Unidad de Enlace

Entrada:

2013

Acuerdo General del 27 de agosto de

Salida:

Actividades y Responsables:

Informacion clasificada como reservada

No. Responsable. Actividad. Observacion.
Instruye la integracion de 10S|pe conformidad con lineamientos
1 Juez Administrador |expedientes y la clasificacion de | establecidos para la clasificacion de la

la informacion.

informacion reservada.

Asistente de
Despacho Judicial

Integra los expedientes

Auxiliar de Despacho
Judicial

Actualiza registro de expedientes

4 Juez Administrador

Semestralmente elabora el
indice de informacioén clasificada
como reservada que obra en
poder del Centro.

5 Juez Administrador

Remite, mediante oficio, el indice
de la informacion clasificada a la
Unidad de Enlace.

Auxiliar de Despacho
Judicial

Custodia los expedientes de
informacion reservada




Elaborado:

Propuesta de la UIRP para revision
Fecha:

15/10/2015

Historial de Cambios
Versién

Modelo de Gestion Operativa

de los Centros de Justicia Penal Federal

Revisado:

Fecha:

Fecha

Autorizado:
Fecha:

Modificaciones

01

15/10/2015

Disefio inicial del proceso

Diagrama de Flujo

Recibe solicitud de
informacién de la
parte interesada

Unidad de Enlace

Turna solicitud por
oficio para su
atencion

Recibe oficio de
solicitud de
informacién

Instruye el acopio
de la informacion
solicitada

Envia por oficio la
informacion
solicitada

MANEJO DE INFORMACION RESERVADA
Juez Administrador

Asistente de Despacho
Judicial

Integra
documentacion




