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PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION MAESTRO
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL SIG F RI DO PAVON H E RNAN D EZ

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL

PRESENTE

De conformidad con las instrucciones del Pleno del Consejo de
la Judicatura Federal, a fin de que se dé cumplimiento al punto SEGUNDO

transitorio del documento que a continuacion se especifica, y con la

finalidad de que tenga a bien ordenar su publicacion en el portal de este

organo colegiado en internet el 20 de marzo del presente aio, le remito copia

del siguiente acuerdo:

“ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL, QUE ESTABLECE LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS EN
EL PROPIO CONSEJO.”

ATENTAMENTE
Ciudad de México, a 10 de marzo de 2020

SECRETARIO EJECUTIVO DEL PLENO
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ARTURO GUERRERO ZAZUETA
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ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL, QUE ESTABLECE
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS EN EL PROPIO
CONSEJO.

CONSIDERANDO
PRIMERO. La administracién}\yigilancia, disciplina y carrera judicial del Poder Judicial de la Federacion,
con excepcion de la Suprema Cort\et de Justicia de la Nacién y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, corresponde al Consejo \de la Judicatura Federal, con fundamento en los articulos 94, segundo
parrafo, de la Co stituciéfT‘Rglitica de, los Estados Unidos Mexicanos y 68 de la Ley Organica del Poder

Judicial de la Federacion;

N,

SEGUNDO. D conformidad con e%&iculo 100, primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos) el Consejo de la Judicatura Federal es el 6rgano administrativo del Poder Judicial de la
\- . . . s e .
Federacion con indgpendencia técnica, de gestion y para emitir sus resoluciones;

TERCERO. Es fagcultad del Consejo de la Judicatura Federal expedir acuerdos generales para el

adecuado ejercicio de $us funciones, de conformidad con lo previsto en los articulos 100, octavo parrafo de la

Constitucién Politica delos Estados Unidos Mexicanos y 81, fraccion Il, de la Ley Organica del Poder Judicial

de la Federacion;

CUARTO. De conformidad con el articulo 81, fraccion XVill, de la Ley Organica del Poder Judicial de Ia
Federacion, el Consejo de 13 Judicatura Federal es competente para establecer la normatividad y los criterios

para modernizar los sistemas\y procedimientos internos;

QUINTO. La Constitucion P
toda persona tiene derecho al lire acceso a la informacion plural y oportuna, y en el apartado A, fraccién V,

olitica de los Estados Unidos Mexicanos ha garantizado en su articulo 6, que
regula como principio, que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos

administrativos actualizados;

SEXTO. De conformidad con\el articulo 28, fraccién I, de la Ley General de Archivos, el area
coordinadora de archivos tendré la funcion de elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de

organizacion y conservacion de los archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera; y

SEPTIMO. La Direccion General d& Archivo y Documentacién como la unidad administrativa encargada
de desarrollar, implementar y coordinag el Sistema Institucional de Archivos, tanto del orden administrativo
como del jurisdiccional, debe contar contlas herramientas normativas que le permitan estar en posibilidad de
cumplir con sus atribuciones, de ahi que este instrumento normativo garantice el acceso a la informacion

respecto a los archivos administrativos.
Por lo anterior, se expide el siguiente
ACUERDO

PiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer las disposiciones relacionadas con la
organizacion y conservacion de los archivos len posesion de las areas administrativas, con la finalidad de
facilitar su acceso y recuperacion.

i
\

Articulo 2. Glosario. Para los efectos de este Acuerdo se entendera por:

. Acta de baja documental: Documento oficial que certifica la prescripcion de los valores
administrativos, legales, fiscales o contables de la documentacion producida por las areas
administrativas y hace constar la destruccién de documentos de archivo por no contener

valores histéricos;



Il

VI.

VII.

VI

Xl

XIl.

X,

XIV.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIIL

Acta de transferencia secundaria: Documento oficial que certifica los valores evidenciales,
testimoniales y/o informativos de la documentacion generada por las areas administrativas, con
el objeto de hacer constar la transferencia de expedientes histéricos;

Acuerdo: Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece la
organizacion y conservacion de archivos administrativos en el propio Consejo;

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las areas
administrativas del Consejo en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar en que se resguarden, asi como su temporalidad;

Archivo de Concentracion: Integrado por documentos de archivo transferidos desde las areas
administrativas, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su
disposicién documental,

Archivo de Tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de cada area administrativa;

Archivo Histérico: Integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia
para la memoria del Consejo;

Areas administrativas: Las unidades administrativas y organos auxiliares sefialados en el
Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que reglamenta la
organizacion y funcionamiento del propio Consejo, mismas que son las productoras de los
documentos de archivo;

Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion en la que ha prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacién; y que no posea valores historicos,
de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;

Catalogo de disposicién documental: Registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y el destino final;
Comision: Comision de Administracion del Consejo;

Comité: Comité de Transparencia;

Consejo: Consejo de la Judicatura Federal;

Conservacién de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel, y la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo;

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada area administrativa;

Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los documentos en cuanto a su
posesion fisica, que no implica la propiedad juridica ni el derecho a restringir su acceso a las
personas legalmente autorizadas;

Depuracion: Separar aquellos documentos que no son parte del procedimiento, tramite o
gestion que integra el expediente, o bien que carecen de valores documentales;

Destino final: Seleccion de los expedientes de archivo de tramite o concentracion cuyo plazo
de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo
historico;

Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el area coordinadora de archivos,
mediante el cual se da a conocer el andlisis e identificacion de los valores documentales para
determinar su baja documental o transferencia secundaria;

Dictamen de valoracion documental: Documento oficial que elabora el responsable de
archivo histérico, mediante el cual se da a conocer el andlisis e identificacion de los valores
documentales del expediente;

Documentos de apoyo informativo: Instrumentos constituidos por ejemplares de origen y
caracteristicas diversas cuya utilidad en las areas administrativas reside en la informacion que
contiene para apoyo de las tareas asignadas;

Documento de archivo: Instrumento que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal
o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias-o
funciones de las areas administrativas, con independencia de su soporte documental;
Documento de comprobacién administrativa inmediata: Instrumento producido por un area
administrativa del Consejo de forma sistematica y que contiene informacion variable que se
maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de
correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No son fundamentales para la gestion

institucional por lo que la vigencia de estos documentos no excedera un afio y no deberan
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transferirse al archivo de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello;

Expediente: Es la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de las areas administrativas;

Ficha técnica de prevaloracion: Documento para la autorizacién del destino final, que
ontiene la descripcién de las caracteristicas generales del archivo y de las areas
inistrativas productoras de la documentacién del Consejo;

XXVI. Fic?) técnica de valoracion documental: Documento elaborado por las areas administrativas
produttoras de la documentacion, que permite identificar, analizar y establecer el contexto y

valoracign de las series y subseries documentales que serviran de base para la integracion de

los instrumentos de control archivistico:

Fondo: Es\el conjunto de documentos producidos organicamente por las areas administrativas

que se identifican bajo el nombre de Consejo de la Judicatura Federal;

estion doc&mental Tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a

traves.de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion

documental y co iervacién;

Guia de archivo documental: Esquema general de descripcion de las series documentales de

los archivos quesproducen las areas administrativas del Consejo, que indica sus caracteristicas

fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos generales,
cuyo periodo de actualizacién es anual;

XX Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital,
corresponden al Cuadro general de clasificacién archivistica: el Catalogo de disposicion
documental, la Guia de archivo documental y los inventarios documentales;

XXXI. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series documentales y

\expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario general), para las

ransferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja

cumental);
XXX, Ley: Ley General de Archivos;
XXXHI. Metadatos: Conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de los

documentos de archivos y su administracion, a través del tiempo, y que sirven para
identi‘;{carlos, facilitar su busqueda, administracion y control de acceso;

XXXIV. Organigzacion documental: Conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la
clasificagion, ordenacion y descripcion de los distintos grupos documentales con el propésito de
consultaryy recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales
consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y
contenido,\‘en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan
para la ubicacion fisica de los expedientes;

XXXV. Plazo de cobservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite y

, que consiste en la combinacién de la vigencia documental Y, en su caso, el

téermino precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la

normatividad aplicable;

XXXVI. Pleno: Pleno del Consejo de la Judicatura Federal:
XXXVII. SAECA: Sistem“ de Administracion de Expedientes y Control Archivistico;
XXXVIIl.  Seccion: Divisi(ﬁpes del Fondo, basadas en las atribuciones de cada area administrativa de

conformidad con {as disposiciones legales aplicables;

XXXIX. Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto,
materia, actividad ¢ tramite especifico;

XL. Sistema Instltucnbnal de Archivos: Conjunto de registros, procesos, procedimientos y
herramientas en Iaks que se desarrolla y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestioq documental;

XLI. Soportes documentales: Los medios en los cuales se contiene informacién adicional a la
contenida en papel, siendo estos: materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales,
electronicos, sonoros, visuales, entre otros:

XLI. Subserie: Division de la serie documental:




































