S

Coordinacion de Asesores de la Presidencia.
Direccidén General de Archivoy Documentacion.

Consejo de la
Judicatura Federal

Responsable de archivo de tramite

El Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece la organizacion y
conservacion de los archivos administrativos en el propio Consejo, indica en sus articulos 17 y 18:

Quién puede ser . .
. Las funciones que tiene encomendadas:
responsable de archivo

Asegurar la localizacion y facilitar los expedientes que se requieran para la consulta del
personal del area administrativa de adscripcidon mediante la elaboracion de los inventarios
documentales;

Realizar la clasificacion de los expedientes que conforman las series documentales del area
LTI P e odministrativa con base en el presente Acuerdo y en los criterios especificos sefialados en el
administrativa debe Manual Institucional de Archivos;

designar entre su

personal a uno o varios

responsables de
S ER T ORIcit s it e elaborar los inventarios correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Manual Institucional

Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo las transferencias primarias, asi como

de Archivos;

(art.17)

Colaborar con la Direccion General de Archivo y Documentacion en la elaboracion vy
actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos; y

#304 exts. 6102, 6105y 6108

#950 ext. 1000
#343 ext. 4010




