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LINERMIENTOS |

RELATIVOS A LAS

EL PERSONAL ENCARGADOD DEBERA REALIZAR, POR LO MENOS, UNA VEZ
A LA SEMANA, UNA REVILSI]I%E‘GII]JEI%NI%EPUSITURIU’ ATENDIENDO

{ J Los anaqueles deberdn ' Los apagadores con tapas {4 Debe darse mantenimiento

- -

estar sujetos a los muros, pisos, " completas, libre de recargas y en trimestral al equipo de control de
techos o entre si. 6ptimas condiciones. humedad y temperatura.

{7\ La instalacion eléctrica debe estar ~ S En su caso, identificar el tipo de
" entubada en aluminio y BITACORA oz N liquidos o gases que transportan o
visible; libre de desgastes oz ; “%,_circulan por las tuberias; deberan
y averias. o N ™5 ser revisadas periédicamente.

" Las ventanas no deben tené
fisuras o rendijas, deben
colocdrse cortinas o
persianas.

{J Los aparatos
electrénicos
deberdn
desenchufarse al

& (7 LINPIEZA DERERA ) PN S AP & lormino do lo
HACERSE TRIMESTRALMENTE. _: T2 iornada laboral.
ATENDIENDO LO SIGUIENTE: : -

B Se comienza en el fondo, y se
termina en la zona de riesgo.

M Se debe usar aspiradora de tanque para p SE ELABORARA UNA BITACORA DE REVISION DE
liquidos, o trapo ligeramente humedo con lHS INSTALACIONES INDICANDO:

solucion de alcohol al 40%. Condiciones de limpieza
M Se debe aspirar el piso, parte interior de estantes, uniones de muros, Ulhma limpieza realizada
rendijas de ingreso y salida de aire, muros y cielorraso. Humedad y temperatura existente
M Se debe limpiar Unicamente con agua, sin usar ningun tipo de Estado general de las instalaciones
limpiador o desinfectante. Condiciones de seguridad
M En su caso, las heces fecales de fauna encontrada se deberdn levantar Nombre, firma y cargo del
con trapo humedo para evitar su dispersién en el ambiente. responsable de la verificacién

SE DEBE ESTABLECER UN PROGRAMA PERIODICO PARA LA LIMPIEZA DEL REPOSITORIO MISMO QUE INCLUIRA NO SOLO LOS PISOS, SIND
TAMBIEN LOS ANAQUELES Y TECHOS.

MINIMA MAXIMA VARIACIGN DIARIA TOLERABLE MINIMA MAXIMA VARIACIAN DIARIA TOLERABLE
14 18 +-1 3a aa +-3
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Informacién conforme a los Lineamientos relativos a la conservacion de los documentos de archivo y a la proteccion del personal que realiza labores archivisticas
Para mayor informacién consultar la circular CAP/DGAD/12/2021
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