o de la
dicotura Federol

Coordinacion de Asesores de la Presidencia
Direccion General de Archivo y Documentacion

R E u U I S I T U S LOS GRGANOS JURISDICCIONALES PODRAN SOLICITAR EN PRESTAMD LDS

EXPEDIENTES JUDIE!H[ES DESU iNDlEE, QUE HAYAN SIDO TRFINSFER"]I]S
A LA DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION [DGAD),
PARA LA SOLICITUD DE (DGA)

PARA SU RESGUARDO DEFINITIVO.
L0S SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADDS PARA LA SOLICITUD DE PRESTAMDS SON:
TITULARES | SECRETARIOS | ACTUARDS JUDICIALES | COORDINADORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS | SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS POR EL TITULAR MEDIANTE ORICIO

REQUISITO o o - =
Reqmsﬂar el vale de prestamo = [ FORMATO DISPONIBLE ]
01 de expedientes judiciales <
Difeccién General de Archivo y [l En motivo de la solicitud, debera seleccionar la
C,, ' B fadd Documentacién opcion: Préstamo.
VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES o Eppoone asouamun B Indique los siguientes datos para la identificaciéon E=]
JUDICIALES i | Renovacion 4 del expediente judicial que solicita: ."
DATOS DE IDENTIFICACISN DEL EXPQIENTE JUDICIALY ..': ’
rgano hrciona = N Organo: Denominacién del érgano jurisdiccional.
- 2. B o
Fondo (Circuito Judicial): - ™Y ° ° . 7
» _ 4 - Si el expediente fue competencia de un érgano
Serie tal (Ejemplo: Amparo F Causa Penal, etc.) “ NumerodeExped\‘e‘n‘lf..‘ .+ 16 de Expediente |UI‘ISC|ICCIOI‘ICI| eXilnio, deberd indiCO flO/' OSimiSmO, Si el
et ’e ° ° ° ° ° o ° s
R 4 yEE—— By organo jurisdiccional solicitante cambié su
b | Lk ki denominacién con posterioridad a la conclusién del expediente
9 Y [ Eedens T o] requerido, es indispensable precisar la denominacién anterior.
- "
A, .
R Fondo: Circuito judicial del 6rgano jurisdiccional.
DEPSSITO DOCUMENTAL A DONDE FUE TRANSFERIDO Serle: Eiemp“ficor, es decir, iUiCiO de amparo direCTO/indireCTO,
1.- Centro Archivistico Judicial (CAJ) o= =~, foco penol efc
2.- Extension del Centro Archivistico Judicial (La Noria) R 1 : y .
5 Cnro e NaneiDscumanl Dol (MO0) e Parte: El/los nombre(s) de persona fisica o moral [ parte actora ].
4.- Extension del Centro de Manejo Documental:v Digitaliza@¥n (CALE 7) Seal 'y N /) 4 H A H 1A
En su caso, indique la Casa de la Cultura Juridiga: " ‘ Manifiestoquedesco?mzsoa Numero Y uno' NUmerO de lndlce y ano de rOd|COC|On.
b . donde fue trasferido el exedi
e DATOS DEL SERVIBOR PUBLIEO SOLICITANTE Si el expediente fue competencia de un érgano
e gl S jurisdiccional extinto, indique los nUmeros de origen y, en
C"I"j"e‘e’t"}““";“““:;““ . , su caso, el nuevo que se le haya asignado.
Teléfono, pimero de red Jagxtension: ‘\‘
Importahe:UnavezIlenado'lwé.v'aledepréstamo,deheréfirmarlo electrénicamente con su FIREL, posteriormente generar el \ ° ° o o , ) . )
- _a_rollivofigitjl5n_fo‘r[p_$t_u;I‘DF_.{ﬂTViar_IO_lw_rC_or_refile_ctr_érlicfa_la_dlw_cciérl o '_'_ descat@corre fifgfb;WLX_ __ '-‘ |nd|que |O que SOI ICI‘ICI: Debero preasor Sl reqmere deO e|
. ' ‘.~--Plﬂ'USOEXCLUSIV.OD'ELADIRECCIéNGENERALDFARCHIVOVDOCUMENT//\CI&N i > ‘.‘ expedienfe |UdICIC1| 1) Onicomenfe una porfe de| mismo; es este
Ubicacién Topografica Tomgs Anexos Medidas del Numero de Folio [} P . . .
Kiorsio i Envadds | Enviados | Expediente + Ultimo caso, precise las partes del expediente que requiere, por
[ Servidor Publico que atendié la solicitud de préstamo ] I: elemplo Prlnc',po_l y/o InCIdentOL y/o |OS numeros de tomos y
Nombre completo: Firma i anexos que solicita.
Fecha: : H
[ Servidor Publicg que atendié la i6n del 1 v
Nombre completo: :: Firma
Fecha: #
Observaciones
En Toluca, Estado de México:
e Centro Archivistico Judicial (CAJ),
1 Con enla el pré del judicial tiene una vigencia de 3 meses, . ./
: concluido este plu‘w,”sedeberé hacer su ion al depésit i o ensucaso, la : L LO NOI’IO [ EXTenSIOH del CA.J ]
f 5 renovacién hasta por ofros 3 meses. !
% [ Ver Infografia] ,'
P

B Especifique los siguientes datos del servidor ® Centro de Manejo Documental y
pUblico que solicita el expediente. Digitalizacién (CMDD)

#  oEl nombre y cargo del servidor piblico, mismo que ® CALE 7 [ Extensién del CMDD |

Ml serda responsable de su custodia y cuidado.

eNUmero de teléfono, red y extensioén.

En su caso, deberd indicar la Casa de la
of| correo electrénico institucional.

Cultura Juridica a donde el expediente judicial solicitado
haya sido transferido.
REQUISITO

Enviar el vale de préstamo
02 & la DGAD P

57| [ ViR CORRED ELECTRONICO ]

INSTITUCIONAL

] Firmar el vale: El servidor publico solicitante, deberd a Importante:
“*  firmar electrénicamente con su FIREL el vale de préstamo; y
posteriormente generar el archivo digital en formato PDF.

No deberd enviar fisicamente por via postal, las

solicitudes de préstamos a los depésitos

= Enviar el vale: Deberd enviar el archivo PDF
E

documentales; ni tampoco deberd incluir en su solicitud el
enerado al acta de transferencia documental.

correo electrénico solicitudescat@correo.cjf.gob.mx.

Para facilitar la localizacién del expediente, se recomienda

Asimismo, no debera remitir oficio de solicitud para el
anexar copia de la hoja del inventario de transferencia donde préstamo, ya que por normativa, es suficiente la remisién del
se enliste el expediente judicial solicitado. vale de préstamo para la solicitud del expediente judicial.
REQUISITO q . ] ,
Acusar I‘jeCIbQ .. 57| [VIACORRED ELECTRONICO ]
03 del expediente judicial INSTITUCIONAL

¢ Recibido el expediente judicial en el érgonoJurisdiccionol, dentro de los tres dias hdbiles siguientes,
deberd remitir el acuse de recibo correspondiente a la direccién [ solicitudescat@correo.cjf.gob.mx |.

EL PRESTAMO DEL EXPEDIENTE JUDICIAL TIENE UNA VIGENCIR DE 3 MESES, CONCLUIDO ESTE PLAZO, SE DEBERA HACER SU DEVOLUCION,

O EN SU CASO, SU RENOVACION HASTA POR OTROS TRES MESES.
DOMICILIO w CONSULTAS DE NORMATIVA EN CORRES?ONDENCIA .. FORMATOS PARA LOS PROCESOS
‘iil Sidar y Rovirosa 236, Del Parque, g ARCHIVO JUDICIAL ELECTRONICA ARCHIVISTICOS
“E*. Venustiano Carranza, Ciudad de consultasarchivo@correo.cjf.gob.mx dg.archivo.documentacion@
México, C.P. 15960.

https://www.cjf.gob.mx/transparencia/
X uarchivo.htm#Formatos
correo.cjf.gob.mx

Informacién conforme al ACUERDO General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de valoracion, depuracion, destruccion, digitalizacion,
transferencia y resguardo de los expedientes judiciales generados por los érganos jurisdiccionales, publicado el 25 de marzo de 2020.


http://www.cjf.gob.mx/transparencia/uarchivo.htm#Norma
http://www.cjf.gob.mx/transparencia/uarchivo.htm#Formatos
https://www.cjf.gob.mx/transparencia/resources/unidad/formatos/Vale_Prestamo_Expedientes_Judiciales.pdf

