PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025

CtoTwgkFD/n7jFgIRfK09zMzUEypCEaN64|IEsWzqOB4=



SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

GLOSARIO ..ttt e e e e e e e e e et r e e e e e e e e 3
N LI {@] 10X o [ ] N USSR 8
|. ANTECEDENTES NORMATIVOS .....coiiiiiiiiiieee et 8
. JUSTIFICACION ...ttt ettt ete e eaeeae e, 10
1. OBJIETIVOS ... ittt ettt e e e e e e et e e e e e e e e s s nnnnbareeeeeeeas 11
> GENEIA ..ciiiiiiiiiiiiiie 11

> ESPECITICOS.. oo 12

IV ALCANCE ...t e e e e e e et e e e e e e e e s e a bbb eeee e s 12
V. PLANEACION ...ciiiiiiisiciiete ettt 12
VI METODOLOGIA ..ottt ettt 13
VUL VIGENCI A et e e e e e e e e e e e e e e e ean e eeans 13
VI ACTIVIDADES. ... oo e e e e e e e e e eaas 13
l. Archivo AdminiStratiVo..........coeeevuueiiiie e 14

I. Archivo JUAICIal .........eueiiiii e 14

IX. ACCION DE CONTROL ...t 15
X RECURS S .. e e e e e et e e e e e e e eanaeees 15
> RECUISOS ECONOMICOS .....cciieeeeeeeeeeee e e e 16

> Recursos operativos y tecnol0giCoS..........ccoeeeeeeeeiiieiie e 16

> DEPOSIEOS ... ettt e e e e e e e anas 16

[.  Archivo AdminiStratiVo............uuueiiiie e e e 16

[, Archivo JUAICIAI ........oveiiiiiiiiiiiiiiiii e 17

XI. ADMINISTRACION DE RIESGOS .....coeeeieieeeeeeeeeeeeeeeee e 17
l. Archivo AdminiStratiVo..........ccoevuuuiiiiii e 18

I. Archivo Judicial ...........oiiiiiiii 19

XII. CRONOGRADMA ...ttt e et e e e e e e e s e raaeeeeeeeeaanes 22
XL INDICADORES ......cc e ittt e st e e e e e e e e e eeeeeeeeeaanes 25
XIV. MARCO NORMATIVO ...cuitiiiiiiiee ettt ettt e e n e e e e e e e e e 29

CtoTwgkFD/n7jFgIRfK09zMzUEypCEaN64|IEsWzqOB4



Qﬂ\DOSM
3 é‘ﬁ \\N B SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

GLOSARIO
Para los efectos de este Programa se entendera por:

I. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las
areas administrativas del Consejo y los 6rganos jurisdiccionales en el ejercicio de
sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte documental, espacio o

lugar que se resguarden;
En Archivo Administrativo:

II. Archivo de Concentracién: Integrado por documentos de archivo transferidos
desde las areas administrativas, cuyo uso y consulta es esporadica y que

permanecen en él hasta su disposicion documental;
En Archivo Judicial:

lll. Archivo de Concentracién: El integrado por expedientes judiciales transferidos
por los 6rganos jurisdiccionales federales como asuntos concluidos para su

resguardo definitivo;

IV. Archivo Judicial: Conjunto de expedientes judiciales, en formato impreso o
electrénico, debidamente resguardados y organizados con base en los principios

regulados en la Ley General de Archivos;
En Archivo Administrativo:

V. Archivo de Tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada éarea

administrativa;

En Archivo Judicial:
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VI. Archivo de Tramite: El integrado por documentos judiciales de archivo, desde
Su generacion y hasta por tres afios posteriores a que es ordenado su archivo como
asunto total y definitivamente concluido, los cuales son de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los 6rganos jurisdiccionales

federales;

VIl. Area coordinadora de archivos: La Direccion General de Archivo y

Documentacion;

VIIl. Areas administrativas: Las unidades administrativas y 6rganos auxiliares
sefalados en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal,
que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo, mismas que

son las productoras de los documentos de archivo;

IX. Baja documental: Eliminacion de aquella documentacién en la que ha prescrito
su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores histdricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas

aplicables;
X. Consejo: Consejo de la Judicatura Federal;
En Archivo Administrativo:

XI. Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados
a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel, y la

preservacion de los documentos digitales a largo plazo;
En Archivo Judicial:

XII. Conservacion: Procedimiento destinado a asegurar la preservacion de los

expedientes que conforman el archivo judicial generado por los oOrganos
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jurisdiccionales, asi como el mantenimiento de los soportes en los que se

encuentren;

XIll. Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los
documentos en cuanto a su posesion fisica, que no implica la propiedad juridica ni

el derecho a restringir su acceso a las personas legalmente autorizadas;

XIV. Documento de archivo: Instrumento que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio
de las facultades, competencias o funciones, con independencia de su soporte

documental;

XV. Deposito documental: Area destinada a la organizacion, conservacion y
consulta del archivo judicial, dependiente de la Direccion General de Archivo y

Documentacion;

XVI. Destino final: Seleccién de los expedientes de archivo de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos

de baja o transferirlos a un archivo historico;
En Archivo Administrativo:

XVII. Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el area
coordinadora de archivos, mediante el cual se da a conocer el analisis e
identificacion de los valores documentales para determinar su baja documental o

transferencia secundaria;
En Archivo Judicial:

XVIII. Dictamen de destino final: Documento oficial que emite el area coordinadora
de archivos, con base en la valoracion realizada por el 6érgano jurisdiccional y, en

su caso, la recomendaciéon del Grupo Interdisciplinario, mediante el cual se da a
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conocer el andlisis e identificacion de los valores documentales para determinar su

baja documental o transferencia secundaria;

XIX. Expediente: Es la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de las areas

administrativas, con independencia de su soporte documental;

XX. Expediente judicial: Unidad documental constituida por las actuaciones que
se van sucediendo en un proceso judicial hasta su resolucion; las cuales quedan
ordenadas cronologicamente y relacionadas en carpetas o legajos, con la materia

objeto de juicio, con independencia de su soporte documental,

XXI. Gestién documental: Tratamiento integral de la documentacion a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccién, organizacion,

acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;

XXII. Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos técnicos
gue propician la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo
a lo largo de su ciclo vital, corresponden al Cuadro general de clasificacion
archivistica; el Catéalogo de disposicion documental, la Guia de archivo documental

y los Inventarios documentales;

XXIII. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la

baja documental (inventario de baja documental);
XXIV. Ley: Ley General de Archivos;

XXV. Organos jurisdiccionales: Tribunales Colegiados de Circuito, Tribunales
Colegiados de Apelacion, Plenos Regionales, Centros de Justicia Penal Federal,
Juzgados de Distrito, Tribunales Laborales Federales y el Centro Nacional de

6
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Justicia Especializado en Control de Técnicas de Investigacion, Arraigo e

Intervencion de Comunicaciones;

XXVI. Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de registros, procesos,
procedimientos y herramientas en las que se desarrolla y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental;

XXVII. Soporte documental: El medio en el cual se contiene informacion adicional
a la contenida en papel, tales como: materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos,

digitales, electronicos, sonoros, visuales, entre otros, y;
En Archivo Administrativo:

XXVII. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica de los archivos de tramite de las areas administrativas del
Consejo al archivo de concentracion de la Direccion General de Archivo y
Documentacion y de expedientes que deben conservarse de manera permanente,

del archivo de concentracion al archivo histérico.
En Archivo Judicial:

XXIX. Transferencia primaria: Traslado controlado y sistemético de expedientes
judiciales del archivo de tramite de los 6rganos jurisdiccionales al de concentracion
del Consejo, una vez cumplido el término de tres afios de haberse acordado su

archivo como asunto concluido;

XXX Transferencia secundaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes
judiciales resguardados en los depdsitos documentales de la Direccion General de
Archivo y Documentacion, valorados como de relevancia documental, que hayan
cumplido setenta afios de haberse ordenado su archivo como asuntos concluidos,

al Archivo Historico del Poder Judicial de la Federacion:
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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es la herramienta que permite
dar seguimiento a las acciones concretas a ejercer en el periodo de un afio para el
mejoramiento permanente de los servicios archivisticos, los cuales estan orientados
a facilitar la organizacion y conservacion de los documentos hasta su destino final
Yy, en su caso, garantizar la permanencia de aquellos documentos dictaminados

como histéricos, que integraran la memoria institucional del Consejo.

Para dar cumplimiento al mandato de los articulos 23, 24 y 25 de la Ley consistente
en que los sujetos obligados deberan elaborar y publicar un programa anual de
desarrollo archivistico, se propone el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 del Consejo:

I. ANTECEDENTES NORMATIVOS

[.1De conformidad con los numerales 5y 6 del “Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, por el que se extingue la Comision para la
Transparencia Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales; se
redistribuye la competencia entre Comisiones y se reestructuran las unidades
administrativas en materia de archivos”, en relacion con el articulo 82, fraccion |l,
del “Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que reforma,
adiciona y deroga disposiciones de diversos Acuerdos Generales, en la
reestructuracion de la Secretaria Ejecutiva de Administracion”, se cre6 la
Direccion General de Archivo y Documentacion como la unidad administrativa
responsable de desarrollar, implementar y coordinar el sistema institucional de
archivos, tanto del orden administrativo como del jurisdiccional, que permita
planear, dirigir y controlar la produccion, circulacion, organizacion, conservacion,

uso, seleccion, digitalizacion y destino final de los documentos de archivo.
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I.2 Mediante decreto publicado el 26 de enero de 2018, se reformaron los articulos

11, fraccion XIX y 81, fracciones XVIII y XXXIV de la entonces Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion, en los que se determind que corresponde al
Consejo de la Judicatura Federal administrar los bienes muebles e inmuebles del
Poder Judicial de la Federacion, incluyendo los documentos integrados al archivo
judicial de juzgados de Distrito y tribunales de Circuito de todos los circuitos
judiciales del pais, con excepcién de los archivos histéricos que corresponden a
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

I. 3 En cumplimiento a dicha reforma, el 13 de abril de 2018, se firmé el “Acta Marco

de Transferencia del Archivo Judicial de los juzgados de Distrito y tribunales de
Circuito en resguardo del Alto Tribunal”, por lo que, a partir del 16 de abril
siguiente, el Consejo, a través de la Direccibn General de Archivo y
Documentacion, asumié la atribucion para organizar, administrar y resguardar la
documentacion judicial derivada de las actividades propias de esos Organos

jurisdiccionales.

4 Asimismo, de acuerdo con la Ley, la Direccion General de Archivo y
Documentacion es el area coordinadora de archivos del Consejo de la Judicatura
Federal, tanto del orden administrativo como del judicial, la cual esta orientada a
crear un modelo institucional en cumplimiento a la normatividad en materia de
archivos, que la consolide como la unidad administrativa que contribuya a la
rendicion de cuentas y brindar informacion de calidad en su ramo para la toma

de decisiones.

I. 5 En el articulo 86 fracciones XVII y XXXIV de la Ley Organica del Poder Judicial

de la Federacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de junio de
2021, prevé que le compete al Consejo de la Judicatura Federal establecer la

normatividad y los criterios para organizacion, administracion y resguardo de los
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archivos de todos los 6rganos jurisdiccionales federales de los circuitos judiciales
del pais, asi como administrar los documentos integrados al archivo judicial;
garantizando su mantenimiento, conservacion y acondicionamiento, con
excepcion de los que le correspondan a la Suprema Corte de Justicia de la

Nacion.

I. 6 Finalmente, en los articulos 94 y Sexto Transitorio del Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de reforma al Poder Judicial de la
Federacion, si bien se establece que el Consejo de la Judicatura Federal quedara
extinto en la fecha en que tomen protesta las Magistradas y Magistrados del
Tribunal de Disciplina Judicial, debera continuar la substanciacion de los

procedimientos que se encuentren pendientes de resolucion.

ll. JUSTIFICACION

El Programa esta disefiado para mejorar los servicios archivisticos, que faciliten la
organizacion y conservacion de los documentos del Consejo hasta su destino final;

de ahi que en él se contemplen los siguientes elementos:

v' De planeacion (objetivos y actividades que se llevaran a cabo en el

periodo);

¥v" De programacion (cronograma de ejecucion de las actividades), asi como;

¥v" De evaluacion (indicadores de desempefo), que permitirdn monitorear el
avance en los objetivos y metas a lo largo de la ejecucion que, al final del

periodo, brindaran los datos para la evaluacién del cumplimiento.

10
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La importancia de la ejecucién de este Programa no solo radica en el
cumplimiento de la normativa que rige al Consejo; sino que, ademas, la
evaluacion de sus resultados sirve de base en la toma de decisiones y en el

planteamiento de acciones correctivas, preventivas y de mejora, que permitiran:

1) Administrar de manera eficaz y eficiente el resguardo y preservacion de los

archivos, tanto del orden administrativo como del judicial;

2) Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion

documental y administracion de archivos; y

3) Asegurar el 6ptimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, para
coadyuvar en la imparticion de justicia, el ejercicio del derecho de acceso a la

informacién y la construccién de la memoria institucional del Consejo.

[ll. OBJETIVOS

Los objetivos del PADA 2025, son los siguientes:

> General

Coadyuvar en la imparticion de justicia y en el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion, mediante la debida ejecucion de los procesos operativos a cargo de la
Direccion General de Archivo y Documentacion, que permita la administracion de

los archivos administrativos y judiciales bajo su resguardo.

11
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» Especificos

e Garantizar la adecuada ejecucion y seguimiento de los procesos operativos
a cargo de la Direccién General de Archivo y Documentacién, para atender
las necesidades que sobre materia de gestiébn documental y administracion
de archivos requieran las é&reas administrativas y los d&rganos

jurisdiccionales.

e Fomentar, mediante acciones de asesoria y difusibn, que las &reas
administrativas del Consejo y los 6rganos jurisdiccionales mantengan sus
archivos organizados y sistematizados con la finalidad de asegurar la
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservaciéon de los

documentos.

IV. ALCANCE

Fomentar que los servidores publicos tanto del orden administrativo como
jurisdiccional que realicen actividades de gestiébn documental y administracion de
archivos, las ejecuten a través del empleo de las herramientas tecnolOgicas
creadas, especificamente, para los servicios que presta la Direccion General de
Archivo y Documentacion, asi como validar la correcta ejecucién de dichas
actividades.

V. PLANEACION

El Programa constituye un eje fundamental para la organizacion, operacion del
Sistema Institucional de Archivos del Consejo, que permitira dar continuidad a la
mejora de los procesos archivisticos y la correcta administraciéon de documentos a

lo largo de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho de acceso a la

12
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informacion publica y contribuyendo a la adecuada rendicion de cuentas y

transparencia en el ejercicio de las funciones.

VI. METODOLOGIA

La Ley General de Archivos no establece una metodologia especifica para la
elaboracion del PADA, por lo que, al igual que en afios anteriores, para la
elaboracién de este documento, se toma como base lo establecido en el Programa
Anual de Trabajo que se encuentra vigente (PAT 2024); en el supuesto de que en
el PAT 2025, se realicen adecuaciones a los riesgos e indicadores de gestion, se
hardn las modificaciones correspondientes, las cuales seran reportadas en el

informe anual de resultados.
VIl. VIGENCIA

El PADA 2025, se ejecutara conforme a lo dispuesto en los articulos 94 y Sexto
Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de reforma al Poder Judicial de la Federacién, asi como a la normativa
especifica que en su momento se emita, sobre la continuidad de los procesos a

cargo del Consejo.

VIIl. ACTIVIDADES

La Direccion General de Archivo y Documentacion realizard las siguientes

actividades en el ejercicio 2025:

13
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. Archivo Administrativo

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de
custodia temporal de expedientes clasificados como reservados, baja
documental, préstamo y consulta de expedientes.

B. Integracién y actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.
C. Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes
bajo resguardo en Optimas condiciones.

D. Elaboracion y ejecucion de la propuesta del Programa de capacitacion en
materia de gestion documental y administracion de archivos 2024-2025, en el
marco de la Ley General de Archivos.

E. Brindar asesorias en materia de gestion documental y administraciéon de
archivos.

F. Difusién en materia de organizacion y conservacion de archivos, asi como de
los procesos que se realizan en la Direccidon de Archivo Administrativo.

G. Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las politicas
institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza Digital, Transformacién Digital
para el resguardo y preservacion de los documentos o expedientes electronicos

administrativos.

[lI. Archivo Judicial

A. Ejecucion de los procesos operativos de transferencia primaria, depuracion,
baja documental por destruccion o por transferencia secundaria al Archivo
Historico y préstamo de expedientes judiciales, asi como el relativo a la atencion

de solicitudes de acceso a la informacion.

B. Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes

bajo resguardo en Optimas condiciones.

14
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C. Dar continuidad al Proyecto de Inventario de Expedientes Judiciales remitidos

por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

D. Brindar asesorias a los 6rganos jurisdiccionales a fin de guiarles en los
procesos de valoracidon documental, archivisticos y de conservacion, asi como

transferencias y solicitudes de expedientes judiciales en préstamo.

E. Elaboracién y ejecucién de la propuesta de Programa de capacitacion en
materia de gestion documental y administracion de archivos 2024-2025, en el

marco de la Ley General de Archivos.

F. Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las politicas institucionales
de Gobierno de Datos, Gobernanza Digital, Transformacion Digital para el
resguardo y preservacion de los documentos o expedientes electronicos

judiciales.

G. Ejecucion del Programa de Apoyo a los Organos Jurisdiccionales.!

H. Ejecucion del procedimiento de destino final de los expedientes que se
resguardan en los depdsitos documentales a cargo del area coordinadora de

archivos.

IX. ACCION DE CONTROL

Consistird en la elaboracion de informes mensuales de actividades en los que se

reporte la ejecucion y avance.
X. RECURSOS

Los recursos con los que cuenta la Direccion General de Archivo y Documentacion

para cumplir con sus funciones son:

! Programa sujeto a la validacidn de las instancias correspondientes del Consejo de la Judicatura Federal; asi
como a la suficiencia presupuestal correspondiente.

15

CtoTwgkFD/n7jFgIRfK09zMzUEypCEaN64IEsWzqOB4



=
£
w
ﬁ

Qﬂ\DOS ,14

m w

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

» Recursos econdmicos

En el ejercicio 2025, serd el presupuesto que en su momento se asigne a la
Direccion General de Archivo y Documentacion, el cual se ejercera hasta la

extincion del Consejo.

» Recursos operativos y tecnoldgicos

La actual plantilla de la Direccibn General de Archivo y Documentacion esta
conformada por un total de 150 personas servidoras publicas, de las cuales 103
forman parte de la estructura, 44 plazas temporales, y 3 mas de Actuaria/o de la
plantilla de plazas a disposicién del Consejo de la Judicatura Federal. Estas ultimas

47 estan destinadas al Programa de apoyo a 6rganos jurisdiccionales.

La Direccion General de Archivo y Documentacion realizara las actividades con los

siguientes elementos:

> Depositos

. Archivo Administrativo

Direccion de Archivo Administrativo
Sidar y Rovirosa 236, Colonia Del Parque, Alcaldia

Venustiano Carranza, C.P. 15960, en la Ciudad de México.

Equipado con estanteria, equipo de seguridad, mobiliario de oficina, asi como sistemas

informaticos que permiten dar seguimiento a los procesos operativos a su cargo.
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Archivo judicial
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Centro Archivistico Judicial

Calle Luis Gutiérrez Dosal, niumeros 106, 108 y 110,
Parque Industrial Exportec IlI, en Toluca, Estado de
México, C.P. 50200.

Extensién del Centro Archivistico Judicial “La Noria”
Calle Rafael Navas Garcia, nimero 27, lotes 12, 13y 14,
Colonia Rancho La Noria, en Lerma, Estado de México, C.
P 52000.

Direccion de Depésitos Documentales en Tlaxcala
Carretera 136, libramiento a Huamantla, manzana IV, lote
#1, Col. Santa Anita Huiloac, en Apizaco, Tlaxcala, C. P.
90407.

Extensién de la Direccion de Depdsitos Documentales
en Tlaxcala “Cale 7”.

Lote Unico de la Manzana 2, Seccién "C", Ciudad Industrial
Xicoténcatl, Municipio de Tetla de la Solidaridad, Tlaxcala,
C.P. 90434.

Equipados con estanteria, equipo de seguridad, mobiliario de oficina, asi como sistemas

informaticos que permiten dar seguimiento a los procesos operativos a su cargo.

X1. ADMINISTRACION DE RIESGOS

En este apartado se indica la probabilidad y el impacto de cada uno de los riesgos

detectados para la ejecucion del PADA 2025.
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Descripcion

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Archivo Administrativo

Efecto

Probabilidad

Impacto

Medidas de control

Preventiva

Correctiva

Riesgo 1. Expediente

Manejo

La unidad

administrativa

Elaborar Acta de

Difundir entre el

personal

reportados sin

integrar en los

solicitud de destino

final.

baja documental

de expedientes.

(16% al 37%)

administrativo inapropiado por | solicitante no Hechos para | responsable, los
solicitado en | parte del personal | cuente con la Minima Al hacer del | términos y
. . ” 0 - .
préstamo sin  ser | encargado del | informacién (1% al 15%) conocimiento a | condiciones
localizado en el | resguardo del | requerida para el las instancias | para el manejo
archivo. acervo documental. | desarrollo de sus conducentes. de expedientes
funciones. administrativos.
La herramienta
tecnoldgica
requerida para Difundir, al
) Llevar a cabo
. realizar las | Retraso en las personal .
Riesgo 2. . ) las  gestiones
. transferencias transferencias responsable, la
Transferencia de ) o para el
. presenta fallas de | de expedientes . normatividad o
expedientes » e . Baja restablecimiento
o ) operacion o el | administrativos y Menor para la
administrativos (16% al 37%) L de la
) personal la realizacion  de .
programada sin » . Herramienta
] responsable generacion  de transferencias de .
realizarse. ) ) ) tecnoldgica por
desconoce la | inventarios. expedientes
) o ) parte de DGTI.
normativa para la administrativos.
realizacion de
estas.
Las cargas de | Imposibilidad de Programar las | Reasignar
) . trabajo exceden la | operar los asesorias en el | personal para
Riesgo 3. Asesorias ) )
] ) capacidad del | Procesos calendario atender las
en materia de archivo o ) ) o
o . personal para | archivisticos de Baja . compartido con | solicitudes de
administrativo 3 Mediano ;
) ) atender las | las areas (16% al 37%) el personal | asesoria
impartidas de manera . N )
| asesorias en | administrativas responsable para | cuando su
extemporanea. ) )
materia de archivo | de forma su oportuna | volumen exceda
administrativo. eficiente. atencion. los parametros
habituales.
Riesgo 4. | Desconocimiento Retraso en la Difundir la
Expedientes del correcto llenado | atencién a las Bai normativa
. . . aja : .
administrativos del formato de | solicitudes de Mediano establecida para | ------------m--m-meeen

la elaboracion de

los inventarios

18
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Descripcion

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Efecto

Probabilidad

Impacto

Medidas de control

Preventiva

Correctiva

gestionada de forma

extemporanea.

por parte de las
areas

administrativas.

la recepcion de

transferencias.

inventarios de baja de baja
documental. documental.
Enviar
recordatorio  al
) ) Incumplimiento de y ) ) responsable de
Riesgo 5. Baja o Saturacion  del Difundir al .
requisitos . archivo de
documental de . archivo de personal o
. normativos para la y . tramite, que no
expedientes ) concentracion Baja responsable, la )
» . baja  documental | o Alto ) ha concluido el
administrativos imposibilitando (16% al 37%) normativa en

materia de bajas

documentales.

procedimiento
de baja
documental,
para su atencion

inmediata.

Descripcion

Archivo judicial

Efecto

Probabilidad

Impacto

Medida de control

El 6rgano jurisdiccional

Levantar Acta de
Hechos para hacer del
conocimiento a las

. . Manejo  inapropiado - instancias conducentes.
Riesgo 1. Expediente solicitante no cuente . .
S . por parte del personal . L, . [ Difundir entre el
judicial solicitado en con la informacién Minima
. . . encargado del . Alto personal responsable,
préstamo sin ser localizado . requerida para el (1% al 15%) P
. resguardo del archivo los términos y
en el archivo. L desarrollo de  sus -
judicial. : condiciones para el
funciones. . .
manejo de expedientes
judiciales.
Reasignar al personal
para atender las
solicitudes de préstamo
. . Carecer de personal | Imposibilidad de de expedientes
Riesgo 2. Solicitudes de . P P S P
. ; suficiente para | atender de forma L judiciales, cuando su
préstamo de expedientes . . Minima .
R . atender las solicitudes | oportuna las solicitudes Mediano | volumen exceda los
judiciales  atendidas de . . (1% al 15%) ) :
. de prestamo de | de prestamo de pardmetros habituales. /
manera extemporanea. . S . Lo . .
expedientes judiciales. | expedientes judiciales. Difundir los
lineamientos para la
solicitud de expedientes
judiciales en préstamo.
Riesgo 3. Expediente | Carecer de | Imposibilidad de Solicitar a la
judicial solicitado en | combustible para el | atender el préstamo de Minima Mediano Administracion
préstamo sin posibilidad de | vehiculo oficial | expediente solicitado (1% al 15%) Regional con 5 dias de
ser trasladado. utilizado para los | oportunamente. anticipacion al cierre de
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Descripcion

traslados a "Cale 7"

para extraer
expedientes judiciales
solicitados en
préstamo.

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Efecto

Probabilidad

Impacto

Medida de control

mes los vales de
combustible para el
vehiculo oficial. /

Tramitar con caracter
de urgente la entrega de
vales de combustible
ante la Administraciéon
Regional.

El expediente judicial
otorgado en préstamo

Que el expediente
judicial sea solicitado
por otra area como la

Difundir el periodo de
vigencia del préstamo
de expedientes
judiciales a los 6érganos
jurisdiccionales. / Enviar

deterioro fisico al realizar la
transferencia.

factores bioldgicos
(microorganismos e
insectos).

las acciones de
estabilizacion y
conservacion
necesarias.

(1% al 15%)

. . ) ; oficio al 6rgano
Riesgo 4. Expediente | al 6rgano | Unidad de o 9
N, . S . . jurisdiccional
judicial prestado sin ser | jurisdiccional no es | Transparencia o la Media . o

I . Mediano | comunicéndole el
devuelto al término de su | devuelto al término de | Suprema Corte de | (38% al 57%) L
- S g L vencimiento del
vencimiento. 3 meses, ni solicitada | Justicia de la Nacién y .
g préstamo del
la renovacién del | no pueda atenderse el . A
. . - expediente judicial vy
préstamo respectivo. requerimiento de -
solicitando la
manera oportuna . -
devolucion o el tramite
de la prorroga del
préstamo.
El érgano
jurisdiccional no
cuenta con la . Difundir los
- La transferencia de ; )
documentacion y/o los ) o lineamientos e
. expedientes judiciales, . L,
expedientes informacién de apoyo
. para resguardo en los R

. . susceptibles a . para la realizacion de

Riesgo 5. Transferencia de . depositos . .
. L transferir, conforme a Baja Transferencias de
expedientes judiciales . documentales de la Alto . -
. los requisitos (16% al 37%) Expedientes Judiciales.
programada no realizada. - DGAD, no pueda
seflalados en la / Reprogramar la
. llevarse a cabo . :
normativa o no puede diligencia de
. . - conforme a lo .
realizar la diligencia en Transferencia de
programado. . .
la fecha programada Expedientes Judiciales.
por situaciones no
previstas.
Realizar inspeccion
fisica a los expedientes
recibidos en
La documentacién no transferencia para
La documentacién | puede resguardarse en determinar su estado. /

. . susceptible a transferir | los repositorios Difundir los
Riesgo 6. Expedientes ) . .

L presenta deterioro | documentales  hasta . Lineamientos para la
judiciales detectados con | . . - Minima . L
fisico o dafios por | que se lleven a cabo Mediano | Conservacion de los

Documentos de Archivo
y los relativos a la
revision de las
Condiciones de los
Repositorios

Documentales. / Aplicar
a los expedientes
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Descripcion

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
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Efecto

Probabilidad

Impacto

Medida de control

judiciales transferidos
las acciones de
limpieza, estabilizacién
y conservacion, de
acuerdo con el tipo de

Riesgo 7. Transferencias de
expedientes judiciales de las

La Casa de la Cultura
Juridica no estd en
posibilidad de realizar

dafio o] deterioro
identificado.

La documentacién no R.ej*progr.amar la
diligencia. /

puede ser transferida
para su resguardo en
los depositos

Baja

Proporcionar
acompafamiento

en los expedientes judiciales

la normativa y

personales y sensibles

(1% al 15%)

ccJ canceladas en . Mediano | directo entre el personal
. - la transferencia por | documentales de la (16% al 37%) P P
incumplimiento de la . . del deposito
. . alguna circunstancia | DGAD, conforme a la .
programacion establecida. . . i documental que recibe
imprevista. programacion
. y la Casa de Cultura que
establecida. .
transfiere.
Reasignar personal
para atender las
. Imposibilidad de solicitudes de asesoria
. Las cargas de trabajo . .
Riesgo 8. Personal para . brindar las asesorias cuando su volumen
. . exceden la capacidad ,
realizar las asesorias en respecto de los i exceda los parametros
) . del personal para L Minima . . ) .
materia de archivos . procesos archivisticos Mediano | habituales. / Difundir a
S . atender las asesorias . (1% al 15%) ,
judiciales  requerido  es . . en los d6rganos los organos
. - en materia de archivo | . . . o
insuficiente. udicial jurisdiccionales de jurisdiccionales la
! ' forma oportuna. normativa en materia de
procesos archivisticos.
Reprogramar la
El personal del 6rgano diligencia de baja de
jurisdiccional se ve expedientes judiciales. /
imposibilitado para | Imposibilidad de llevar Difundir las infografias
Riesgo 9 Diligencia de baja | realizar la diligenciade | a cabo la depuracion Minima Mediano relativas a los requisitos
programada no realizada. baja documental por y/o destruccion de (1% al 15%) y normativa aplicable
Situaciones expedientes judiciales. para la valoracion y baja
imprevistas o de de expedientes
fuerza mayor. judiciales.
Evaluar y retroalimentar
a los equipos de trabajo
que realizan el
Productividad . inventario de
. . . - Imposibilidad de . o
Riesgo 10. Inventario de | insuficiente en Ia . expedientes judiciales
. S S concluir el control del . A
expedientes judiciales | elaboracion del S Minima para detectar mejores
) . . ) acervo archivistico de Alto P . :
realizado sin alcanzar la | inventario por causas los expedientes (1% al 15%) practicas y situaciones
meta establecida. no previstas o de | . . . P que puedan afectar su
judiciales. N
fuerza mayor. rendimiento. / Rotar al
personal que realiza el
inventario de
expedientes judiciales.
Riesgo 11. Informacion | Desconocimiento por | Se vulnera la Minima Difundir entre el
personal y datos sensibles | parte del personal de | proteccion de datos Mediano | personal de la DGAD

que tiene acceso a
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Descripcion

utilizada de
inadecuada.

manera

sanciones ante el mal
uso de la informacién.

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Efecto

en posesion de sujetos
obligados.

Probabilidad

Impacto

Medida de control

expedientes judiciales,

la normativa sobre el
uso responsable de la
informacién. / Levantar
una Acta de Hechos de
la incidencia por el mal
uso de la informacion,
para hacerla del
conocimiento a las
instancias conducentes.

Riesgo 12. Requerimientos
de la Unidad de
Transparencia atendidos
de manera extemporanea.

Los asuntos
relacionados con las
solicitudes de
informacion de la
Unidad de
Transparencia no
sean turnados con

prontitud, por parte de
la DGAD, o su
volumen exceda los
parametros habituales
siendo insuficiente el
plazo para su
atencion.

Las solicitudes de
informacién sean
atendidas fuera del

plazo establecido por
parte de la Unidad de
Transparencia.

Minima
(1% al 15%)

Mediano

Recibir 'y turnar de
manera directa las
solicitudes de
Transparencia para su
pronta atencion  por
parte  del personal
responsable. /
Reasignar al personal
para atender las
solicitudes de
informacién cuando su
volumen exceda los

parametros habituales.

Xll. CRONOGRAMA

Las actividades que se establecen en el presente documento (PADA) se realizaran

durante el ejercicio 2025:

Actividades

primarias,

expedientes  clasificados

secundarias, de

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias

custodia temporal

como reservados,

documental, préstamo y consulta de expedientes.

baja

Archivo Administrativo

de X X

consulta archivistica.

B. Integracion y actualizacién de instrumentos de control y X X
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Archivo Administrativo

Actividades

C. Tratamiento documental que se proporciona para
conservar los expedientes bajo resguardo en Optimas

condiciones.

D. Elaboracion y ejecucion de la Propuesta del Programa de
capacitacion en materia de gestion documental y X X X
administracion de archivos 2024, en el marco de la Ley

General de Archivos.

E. Brindar asesorias en materia de gestion documental y X X X X X X X

administracién de archivos.

F. Difusion en materia de organizaciéon y conservacion de
archivos, asi como de los procesos que se realizan en la

Direccién de Archivo Administrativo.

G. Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las
politicas institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza
Digital, Transformacién Digital para el resguardo y
preservacion de los documentos o expedientes electrénicos

administrativos.

Archivo Judicial

Actividades

A. Ejecucion de los procesos operativos de transferencia
(depdsitos en el Estado de México), baja documental
(depuracion y destruccion en el Centro de Manejo X X X X X X X
Documental y Digitalizacion) y préstamo de expedientes
judiciales; asi como el relativo a la atencion de solicitudes de

acceso a la informacion.

B. Tratamiento documental que se proporciona para

conservar los expedientes bajo resguardo en Optimas X X X X X X X
condiciones.

C. Dar continuidad al Proyecto de Inventario de Expedientes X X X X X X X
Judiciales.
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Actividades

guiarles en los procesos de valoracion documental y su
ejecucion, asi como transferencia y solicitudes de

expedientes judiciales en préstamo.

D. Brindar asesorias a los 6rganos jurisdiccionales a fin de

Q‘ hﬁ'@;\‘:} \\\N 0 SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
@ W COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Archivo Judicial

E. Elaboracién y ejecucion de la Propuesta de programa de
capacitacion en materia de gestion documental y
administracion de archivos 2024-2025, en el marco de la Ley

General de Archivos.

F. Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las
politicas institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza
Digital, Transformacién Digital para el resguardo y
preservacion de los documentos o expedientes electronicos

judiciales

G. Ejecucién del Programa de Apoyo a los Organos

Jurisdiccionales.?

H. Destino final de los expedientes que se resguardan en los
depositos documentales a cargo del area coordinadora de

archivos.

X X X X X X X
X X X = - = -
X X X X X X X
X X X X X X X
- X - - X - -

No se omite mencionar que, durante el mes de agosto del afio 2025 se realizaran
las acciones tendientes al cierre de los procesos a cargo de la Direccion General de
Archivo y Documentacion, con motivo de la extincion del Consejo de la Judicatura

Federal.

2 Programa sujeto a la validacién del H. Pleno del Consejo de la Judicatura Federal conforme a los resultados
que se obtengan; asi como a la suficiencia presupuestal correspondiente.

24

CtoTwgkFD/n7jFgIRfK09zMzUEypCEaN64IEsWzqOB4



Qﬂ\DOS ,14

éﬁ \W B

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

£ [‘\;ﬁ{i}w COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
aset DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

XIII. INDICADORES

l. Archivo Administrativo

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes clasificados como

reservados, baja documental, préstamo y consulta de expedientes

Actividades Nombre del indicador Férmula de célculo Umdaq dle Comportamiento e .
medida referencia

(Solicitudes de préstamo de expedientes
administrativos atendidas en un maximo
de 1 dia habil / Total de solicitudes de Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
préstamo de expedientes administrativos
recibidas) X100.

a) Atencion de las solicitudes | Nivel de cumplimiento del
de préstamo, renovaciény | estandar interno establecido (1
devolucion de expedientes | dia habil) para el préstamo de
administrativos. expedientes administrativos.

b) Recepcion, validacién y
formalizacion de las
transferencias primarias,

secundarias y de custodia | Nivel de atencién de las (Usuarios con necesidades en materia de
temporal de expedientes | necesidades de los usuarios en transferencia de archivos administrativos . o
L . . . . ) Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
administrativos, materia de transferencia de atendidas / Total de usuarios de los
clasificados como | archivos administrativos. servicios encuestados) X 100.

reservados, al acervo del
Archivo de Concentracién
e Histdrico.

Solicitudes de asesoria atendidas en

materia de archivos administrativos /

de actividades de difusion asesoria en materia de archivos Total de solicitudes de asesoria recibidas Porcentaje Mantenimiento 100% 100%

en materia de archivos L . en materia de archivos administrativos) X
. . administrativos.

administrativos. 100.

c) Atencion a las solicitudes

. NS Nivel de cumplimiento en la
de asesoria y realizacién

atencion de solicitudes de

(Usuarios con necesidades en materia de
baja documental atendidas / Total de
usuarios de los servicios encuestados) X
100.

d) Gestién y ejecucién de | Nivel de atencion de las
bajas documentales de | necesidades de los usuarios en
archivo administrativo. materia de baja documental

Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
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Archivo Judicial

Actividades

. Ejecucién de procesos operativos

Nombre del indicador Férmula de calculo

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Unidad de

medida

Comportamiento B
P referencia

a) Atencion de las
solicitudes de préstamo, - . .
renovacion, devolucion, | Nivel de cumplimiento del .ﬁ;ggﬁ:gezgned%::tsmgndﬁqgﬁr)ﬁg'ggtSes
exclusion del inventario | estandar interno establecido (5 ju . . . -
por no devolucion y | dias habiles) para el préstamo dias habiles / Total de solicitudes de Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
contradiccién de criterios | de expedientes judiciales. pre_st_amo de expedientes judiciales
de expedientes recibidas) X 100.
judiciales.
b) Programacion,
recepcion
formalizacién de actas Nivel de cumplimiento del (Recepciones de expedientes judiciales
de transferencia de 2 realizadas / Total de recepciones de . - 0 o
expedientes judiciales a 2;0%2152233:{;?32%05” de expedientes judiciales programadas) X Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
los depositos P ! ’ 100.
documentales de la
DGAD.
c) Programacion, . .
formalizacién y | Nivel de cumplimiento del ‘(Jc;?cri];r:;e?jcelalsas Ca?seas dee)l(gedclslrt]ltfrlg
organizacion topogréafica | programa de recepcion de J\]uridica realizadas /| Total de
de los expedientes | expedientes judiciales transferencias de expedientes iudiciales Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
judiciales provenientes | provenientes de las Casas de la de las C d Ip Cul ! idi
de las Casas de la | Cultura Juridica. e las Casas de la Cultura Juridica
Cultura Juridica. programadas) X 100.
d) Ejecucion de los " . . .
procesos de destrucciéon | Porcentaje de ejecucién de (l?c;lilcgi:{:ecslas e%?:utt:;jjgs de/ exT[:)?gllent(e‘:
y depuracion para la baja | diligencias de baja de Jdili encias dje baia de expedientes Porcentaje Mantenimiento 98% 100%
documental de archivo | expedientes judiciales. aifige ) p
judicial. judiciales programadas) X 100.
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Actividades

. Tratamiento Documental

Nombre del indicador

Férmula de célculo

Unidad de
medida

Comportamiento

ref

Meta
erencia

L (Expedientes judiciales inventariados por
e) Integracion del . . . ]
inventario de _vaeI _ de exped|entes las ce_lulas de _tra_bz_:uo al mes _/ Total _de _ o
: Lo inventariados por célula de | expedientes judiciales a inventariar Porcentaje Mantenimiento 90% 90%
expedientes judiciales y bai f | andar i diario v |
revisién de su calidad. trabajo conforme al estandar interno diario y los
dias habiles del mes) X 100.
f) Revision de calidad del . . Expedientes judiciales inventariados
inventario de Porcerjtaje d_e revision de los revisados / 10% de expedientes Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
- S expedientes inventariados. e . .
expedientes judiciales. judiciales inventariados) X 100.
g) Recepciony atencion de . . (Solicitudes de acceso a la informacion
.2 Porcentaje de atencion de ; e ;
las solicitudes de solicitudes de acceso a la de expedientes judiciales atendidas /
informacién ; > - Total de solicitudes de acceso a la Porcentaje Mantenimiento 90% 90%
) informacién relativas al. - . A
relacionadas con | o oedientes iudiciales informacion de expedientes judiciales
expedientes judiciales. P ! ' recibidas) X 100.

limpieza profunda.

requiere limpieza profunda.

expedientes judiciales atendidos) x 100

a) Expedientes Nivel de cumplimiento del | (Recepciones de expedientes judiciales
inspeccionados y con | programa de recepcion de | realizadas / Total de expedientes Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
limpieza general. expedientes judiciales. judiciales recibidos) x 100
b) Expedientes con Directamente relacionado con el | (Expedientes judiciales localizados con
P hallazgo de documentacion que dafio / Total de recepciones de Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
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c) Expedientes fumigados

Directamente relacionado con el
hallazgo de documentacién que
requiere fumigacion.

(Expedientes judiciales localizados con
dafio / Total de recepciones de
expedientes judiciales atendidos) x 100

Porcentaje

Mantenimiento

100%

100%

C. Brindar asesorias en materia de organizacion y conservaciéon de archivos, asi como de los procesos de transferencia documental a los
depositos a cargo de la direcciéon general de archivo y documentacion

ivi Nombre del indicador Férmula de calculo

Actividades
a) Atencion a las
solicitudes de asesoria y
realizacion de

actividades de difusion
en materia de archivos
judiciales.

Nivel de cumplimiento del
estandar interno establecido (72
horas por correo electrénicoy 5
dias por oficio) para la atencién
de solicitudes de asesoria en
materia de archivos judiciales.

(Solicitudes de asesoria en materia de
archivos judiciales atendidas conforme
al estandar interno / Total de solicitudes
de asesoria en materia de archivos
judiciales recibidas) X 100.

Unidad de
medida

Porcentaje

Mantenimiento

. Meta
Comportamiento .
referencia

98%

D. Destino final de los expedientes que se resguardan en los depdsitos documentales a cargo del area coordinadora de archivos

Actividades

a) Ejecutar el
procedimiento  de
baja documental por
destruccién de
expedientes, o por
transferencia
secundaria al
Archivo Histérico

Nombre del indicador

Porcentaje de 6rganos
jurisdiccionales programados
para su destino final por baja
documental.

Férmula de célculo

Organos jurisdiccionales analizados
para elaboracién de dictamen/ Organos
jurisdiccionales programados X 100

Unidad de
medida

Porcentaje

Comportamiento

Ascendente

Meta
referencia

NA

Meta

2025

100%

100%
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XIV. MARCO NORMATIVO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es de observancia general y

obligatoria para los procesos de gestion documental tanto del orden administrativo

como del judicial, el cual esta fundamentado en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de reforma al Poder Judicial de la Federacion.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el
gue se expide el similar que reglamenta la organizacién y funcionamiento
del propio Consejo, y reforma y deroga diversas disposiciones de otros
acuerdos generales.

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el
que se extingue la Comision para la Transparencia Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales; se redistribuye la
competencia entre Comisiones y se reestructuran las unidades
administrativas en materia de archivos.

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que
reforma, adiciona y deroga disposiciones de diversos Acuerdos
Generales, en la reestructuracion de la Secretaria Ejecutiva de

Administracion.
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e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
establece la organizacion y conservacion de los archivos administrativos
en el propio Consejo.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
abroga los acuerdos de contingencia por Covid-19 y reforma, adiciona y
deroga diversas disposiciones relativas a la utilizacibn de medios
electronicos y soluciones digitales como ejes rectores del nuevo esquema
de trabajo en las areas administrativas y 6rganos jurisdiccionales del
propio Consejo.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
establece las disposiciones en materia de valoracion, destruccion,
digitalizacién, transferencia, resguardo y destino final de los expedientes
judiciales generados por los érganos jurisdiccionales, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 7 de junio de 2023.

e Manual Institucional de Archivos Administrativos.

e Manual para la Organizaciéon de los Archivos Judiciales.

Actividad Nombre del Servidor Publico Cargo
Martha Vanessa Méndez Llanos Directora de Archivo Administrativo
Revisaron:
Ana Patricia Rivera Marin Directora de Depdésitos Documentales en Tlaxcala
Isaac Rodriguez Taboada Subdirector de Area
Elaboraron: Gerardo Falcon Valdez Subdirector de Area
Alexis Uriel De las Fuentes Hernandez Subdirector de Area

Rubricado por: MARTHA VANESSA MENDEZ LLANOS
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