LAQﬂ\DOS M

sk
SedIING
g AL ) é%q‘ﬂ]%éé\’\\\\ é

i

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

INFORME DE RESULTADOS DEL

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2024

L5BJIKUYAa9wif5UMEAPNXVIumbIO9jTdK/xhNjdKj60



PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

Glosario

Introduccién

|. Resultados

a.
b.

[l. Acciones Relevantes

[1l. Marco normativo

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

Contenido

ATChIVO AdMINISTIALIVO ... eaeas

AFCNIVO JUAICIAL ... e,

L5BJIKUYAa9wif5UMEAPNXVIumbIO9jTdK/xhNjdKj60



PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

N\\; SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

‘ﬁ&w..\g% COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

f \\\w
*‘A

Glosario

Para los efectos de este informe se entendera por:

l. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las areas
administrativas del Consejo y los 6rganos jurisdiccionales en el ejercicio de sus atribuciones y

funciones, con independencia del soporte documental, espacio o lugar en que se resguarden;

Il. Archivo de Concentracién: Integrado por documentos de archivo transferidos desde las
areas administrativas y Organos jurisdiccionales, cuyo uso y consulta es esporadica y que

permanecen en el hasta su disposicion documental;

lll. Archivo Judicial: Conjunto de expedientes judiciales, en formato impreso o electronico,
debidamente resguardados y organizados con base en los principios regulados en la Ley

General de Archivos;

IV. Archivo de Tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada area administrativa y de los érganos

jurisdiccionales federales;
V. Area coordinadora de archivos: La Direccion General de Archivo y Documentacion;

VI. Areas administrativas: Las unidades administrativas y 6rganos auxiliares sefialados en el
Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que reglamenta la
organizacion y funcionamiento del propio Consejo, mismas que son las productoras de los

documentos de archivo;

VII. Baja documental: Eliminacién de aquella documentacién en la que ha prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores

historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;
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VIIl. Consejo: Consejo de la Judicatura Federal;

IX. Conservacién de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar
la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel, y la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo;

X. Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los documentos en cuanto
a su posesion fisica, que no implica la propiedad juridica ni el derecho a restringir su acceso a

las personas legalmente autorizadas;

XI. Documento de archivo: Instrumento que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias

o funciones, con independencia de su soporte documental;

XIl. Deposito documental: Area destinada a la organizacién, conservacion y consulta del
archivo judicial, dependiente de la Direccion General de Archivo y Documentacion;

XIll. Destino final: Seleccion de los expedientes de archivo de trdmite o concentracion cuyo
plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo

histérico;

XIV. Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el Area coordinadora de
archivos, con base en la valoracion realizada por el area administrativa u érgano jurisdiccional
Y, en su caso, la recomendacion del Grupo Interdisciplinario, mediante el cual se da a conocer
el andlisis e identificacion de los valores documentales para determinar su baja documental o

transferencia secundaria;

XV. Expediente: Es la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o trdmite de las areas administrativas, con

independencia de su soporte documental;
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XVI. Expediente judicial: Unidad documental constituida por las actuaciones que se van
sucediendo en un proceso judicial hasta su resolucion; las cuales quedan ordenadas
cronoldgicamente y relacionadas en carpetas o legajos, con la materia objeto de juicio, con

independencia de su soporte documental;

XVII. Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta,

valoracién documental y conservacion;

XVIII. Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos técnicos que propician
la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital,
corresponden al Cuadro general de clasificacion archivistica; el Catalogo de disposicion

documental, la Guia de archivo documental y los Inventarios Documentales;

XIX. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general),
para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de

baja documental);
XX. Ley: Ley General de Archivos;

XI. Organos jurisdiccionales: Tribunales Colegiados de Circuito, Tribunales Colegiados de
Apelacién, Plenos Regionales, Centros de Justicia Penal Federal, Juzgados de Distrito,
Tribunales Laborales Federales y el Centro Nacional de Justicia Especializado en Control de

Técnicas de Investigacion, Arraigo e Intervencién de Comunicaciones;

XXIl. Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de registros, procesos, procedimientos y
herramientas en las que se desarrolla y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los

procesos de gestion documental;
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XXIlIl. Soporte documental: El medio en el cual se contiene informacion adicional a la
contenida en papel, tales como: materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales,

electrénicos, sonoros, visuales, entre otros y;

XXIV. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporédica
de los archivos de tramite de los 6rganos jurisdiccionales y las areas administrativas del Consejo
al archivo de concentracién de la Direccion General de Archivo y Documentacion y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al

Archivo historico.
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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA constituye un eje fundamental para la
organizacion, operacion y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del Consejo de la
Judicatura Federal, para dar continuidad a la mejora de los procesos archivisticos y la correcta
administracion de los documentos a lo largo de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho
de acceso a la informacién publica; ademas, asegura la adecuada rendicion de cuentas y

transparencia de las funciones y atribuciones del Consejo de la Judicatura Federal.

Al cerrar el ciclo de ejecucién del programa anual de desarrollo archivistico; con el presente
informe, se brindan los elementos para valorar la efectividad de las acciones emprendidas y, en

Su caso, establecer las que correspondan para el siguiente periodo.

En ese sentido, el presente informe tiene por objeto dar a conocer los resultados obtenidos por
la Direccion General de Archivo y Documentacion, en el marco de la implementacion del PADA

correspondiente al afio 2024.

No obstante, es pertinente sefialar que, como consecuencia del paro de labores que tuvo lugar
en los organos jurisdiccionales, diversas actividades esenciales se vieron afectadas. En
particular, algunas areas administrativas y 6rganos auxiliares del Consejo de la Judicatura
Federal enfrentaron limitaciones significativas en el acceso a sus instalaciones, al compartir
espacios fisicos con juzgados y tribunales en los mismos edificios. Esta situacion generé
complicaciones que, en los meses de agosto, septiembre y parte de octubre, impactaron
directamente en la ejecucion de procesos fundamentales; tales como las transferencias
documentales, las bajas de archivos, el préstamo de expedientes y, primordialmente las

actividades que se tenian programadas en materia de capacitacion.

Con base en lo expuesto, los resultados del PADA 2024, fueron los siguientes:
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|. Resultados
a. Archivo Administrativo
Los resultados de las actividades establecidas en el PADA 2024, en materia de archivo

administrativo, fueron los siguientes:

ARCHIVO ADMINISTRATIVO
A. Ejecucién de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes

clasificados como reservados, baja documental, préstamo y consulta de expedientes.

Transferencias primarias,

secundarias y de custodia

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

temporal de expedientes =

reservados

D

]

Solicitadas 9 11 4 14 23 13 9 8 1 1 23 18 g

>

Revisadas 21 15 12 8 20 20 10 10 1 2 9 10 gtc_

. S

Formalizadas 33 10 16 11 17 20 13 8 2 0 8 14 D

2

Baja documental &

5

Solicitadas 13 13 32 10 10 6 10 31 16 18 35 27 2

3

3
Revisadas 15 49 12 34 7 19 11 4 1 26 37 7
Dictaminadas 10 94 16 34 1 21 10 9 1 4 31 33

Préstamo de expedientes
Solicitados 16 10 6 12 6 7 15 4 1 3 3 1
Devueltos 4 20 5 9 4 10 0 4 1 0 16 0
Consulta de expedientes

Solicitados 5 0 0 0 6 2 0 7 1 0 54 0

Nota: Las cantidades reportadas son acumuladas ya que la atencion de los procesos depende del volumen de
tomos y fojas que integra cada expediente.
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

. Integracion y actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

0
No se
formularon
solicitudes

0
No se
formularon
L q
solicitudes

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

. Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes bajo resguardo en 6ptimas condiciones.

w L
L

0 o w o
& 2 a2 o @ &
L 0 = o = s
i < o 8 o) Q
7 z o

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue No fue
requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido requerido
apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo apoyo
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

D. Elaboracién y ejecucion de la propuesta del Programa de capacitacion y asesorias en materia de gestion documental
y administracién de archivos 2024, en el marco de la Ley General de Archivos.

FEBRERO
AGOSTO

Proceso de planeacién y preparacion del curso en linea: “Principios de
Archivistica aplicables al Consejo de la Judicatura Federal”

Objetivo: Que las personas responsables de archivo identifiquen
desde el proceso de transferencia primaria hasta la Ultima etapa del
ciclo archivistico de los expedientes, asi como sus requisitos e
implicaciones juridico-administrativas.

Que conozcan las medidas basicas de conservacion para el correcto
mantenimiento de la documentacién bajo su responsabilidad, asi
como la naturaleza e implicaciones de los documentos digitales.

OCTUBRE

w
74
)
=
im]
'_
o
]
0

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Se presentd un Punto de Acuerdo ante la H. Comisién de Administracién
para proponer que el Programa de Capacitacion y Asesoria en Materia de
Gestion Documental y Administracion de Archivos 2024 se lleve a cabo
en el primer trimestre de 2025, en cumplimiento con la Ley General de
Archivos.

La Direccién General de Archivo y Documentacién, en coordinacién con

la Escuela Federal de Formacion Judicial, habian calendarizado
inicialmente la ejecucion del programa; sin embargo, el paro de labores

en los 6rganos jurisdiccionales, que también afectd areas administrativas ¢

y 6rganos auxiliares, limité el acceso a instalaciones compartidas con
juzgados y tribunales. En consecuencia, se informé a la Secretaria
Técnica de la H. Comision de Administracién que dada la situacién que
prevalecié respecto de la suspensiéon de labores, en acuerdo con el
Coordinador General de Planeacién Institucional, se advirti6 que no
existian las condiciones para la implementacion del programa de
capacitacion.

Ademas, con la reactivacion de actividades en el mes de noviembre, los
organos jurisdiccionales estardn enfocados en resolver asuntos
rezagados por el paro, y el periodo de receso del mes de diciembre
reduciria aln mas el tiempo disponible para la capacitacion.

Por ello, se pospuso la implementacién del programa para el primer
trimestre de 2025, cuando las labores se hayan estabilizado y pueda
garantizarse la participacion efectiva de las personas servidoras publicas
responsables de tareas archivisticas.

Este ajuste permitird cumplir los objetivos del programa, evitar rezagos en
los procesos archivisticos y optimizar la formacién de los responsables de
archivos para mejorar la gestion documental.

No obstante, la Direccién de Archivo Administrativo ha brindado una
asesoria permanente a las areas administrativas y 6rganos auxiliares del
Consejo.

Durante el afio 2024, se realizaron asesorias en materia de gestion
documental y administracion de archivos a un total de 2,857 personas
servidoras publicas; aunado a que se hizo la difusién de 26 infografias
por un total de 885 veces.
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

. Brindar asesorias en materia de gestion documental y administracién de archivos.

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

N
o

333! 3 96 4 14822 20 309 63 122 150 9 66

personas personas personas personas personas personas personas persona persona persona persona persona
servidoras servidoras servidoras servidoras servidoras servidoras servidoras servidora servidoras servidoras servidoras servidoras
publicas publicas publicas publicas publicas publicas publicas publica publicas publicas publicas publicas
asesoradas asesoradas asesoradas asesoradas asesoradas asesoradas asesoradas asesorada asesoradas asesoradas asesoradas asesoradas

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

F. Difusién en materia de organizacion y conservacion de archivos, asi como de los procesos que se realizan en la
Direccién de Archivo Administrativo.

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Se Se Se Se Se Se Se Se Se Se Se Se
difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron [
24 24 24 24 26 26 26 26 26 26 26 26 iy
infografias infografias infografias infografias Infografias Infografias Infografias Infografias Infografias Infografias Infografias por Infografias 44
por un total por un total por un total por un total por un total por un total por un total por un total por un total por un total un total por un total
de de de de de de de de de de de de
81 veces 81 veces 81 veces 81 veces 86 veces 95 veces 95 veces 95 veces 95 veces 95 veces 95 veces 95 veces
-

L En el mes de enero si bien en el informe de labores se reportaron un total de 332, el nimero correcto es 333 personas servidoras publicas
asesoradas.

2En el mes de mayo se asesoraron en materia de gestion documental a 39 personas servidoras publicas y se realizé la capacitacion sobre la

“vinculacién SIGDOC- SAECA a las areas administrativas y 6rganos auxiliares del Consejo”, que permitira agilizar la integracion y organizacion
de los expedientes electronicos en cumplimiento al marco juridico en materia de archivo a un total de 1443 personas servidoras publicas.
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G. Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las politicas institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza Digital, Transformacion

Digital para el resguardo y preservacion de los documentos o expedientes electrénicos administrativos.
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En cumplimiento de lo establecido en el Transitorio Décimo Séptimo del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que abroga los Acuerdos de contingencia por covid-19 y reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones relativas a la
utilizacién de medios electrénicos y soluciones digitales como ejes rectores del nuevo esquema de trabajo en las areas administrativas

y organos jurisdiccionales del propio Consejo, la Direccion General de Archivo y Documentacion (DGAD) durante el ejercicio 2024,
ha trabajado con la Direccidbn General de Estrategia y Transformacion Digital, la Direccion General de Gestion Judicial v, :

adicionalmente, la Direccién General de Tecnologias de la Informacion.

Con base en los trabajos realizados, se acord6 elaborar un proyecto de acuerdo especifico que homogenizara la regulacion de la

documentacion electrénica tanto del orden administrativo como judicial; el cual, se encuentra en revision por parte de la Coordinacion
General de Planeacion Institucional.

A este proyecto normativo, se le dara el tratamiento conforme a lo dispuesto en las acciones que el Consejo determine en materia de
la transicion derivada de la reforma judicial, en términos de los articulos Quinto y Sexto Transitorios del Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de reforma al
Poder Judicial de la Federacion.

Por otra parte, es importante destacar que la DGAD ha realizado una serie de requerimientos relacionados con los procesos
archivisticos electrénicos; fue hasta el afio 2023 que la Direccién General de Tecnologias de la Informacién comenzé a atender a la
DGAD; lo que conllevo a la vinculacion del SIGDOC — SAECA, asi como el comienzo de los trabajos inherentes a la definicion de las

necesidades de los procesos archivisticos electrénicos para todas y cada una de las especificaciones tecnolégicas mandatadas por
la Ley General de Archivos, las cuales en su momento seran robustecidas por los lineamientos que emita el Consejo Nacional de 3
Archivos en el que se establezcan las bases para la creacién y uso de sistemas automatizados para la gestion documental y

administracion de archivos.

Lo anterior, implicar4 que una vez aprobado el proyecto normativo se realizara la actualizacion del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que establece la organizacion y conservacion de los archivos administrativos en el propio Consejo,
asi como del Manual Institucional de Archivos Administrativos.

No debe de pasar desapercibido que ain y cuando la DGAD tenga en sus atribuciones desarrollar, implementar y coordinar el Sistema
Institucional de Archivos, tanto del orden administrativo como del jurisdiccional, no lo puede realizar de manera autbnoma, ya que
dentro de la estructura organica del propio Consejo, existen areas administrativas con competencias especificas, como lo es, en este
caso quienes se encargan de atender las cuestiones de caracter tecnoldgico, de ahi que en el articulo transitorio antes sefialado no
solo se contempla a la DGAD, sino a la Direccién General de Estrategia y Transformacion Digital y la Direccién General de Gestion
Judicial; con independencia de las atribuciones que en especifico tiene la Direccion General de Tecnologias de la Informacién.

— A

A Ot
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Por otra parte, se informa que no se materializaron los riesgos detectados para la ejecucion del

PADA 2024, en materia de archivos administrativos:
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Riesgos

Riesgo 1. Baja documental de expedientes administrativos gestionada de o
) No materializado®
forma extemporanea.

Riesgo 2. Expedientes administrativos reportados sin integrar en los No materializado

inventarios de baja documental.

Riesgo 3. Expediente administrativo solicitado para préstamo sin ser No materializado
localizado en el archivo.

Riesgo 4. Transferencia de expedientes administrativos programada sin No materializado*
realizarse.
Riesgo 5. Asesorias y difusion en materia archivisticas a las areas No materializado

administrativas del CJF.

Riesgo 6. Deterioro fisico de los expedientes. No materializado

Riesgo 7. Falta de seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las
politicas institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza Digital, o
L . No materializado
Transformacién Digital para el resguardo y preservacion de los documentos

0 expedientes electrénicos administrativos.

T T OTH/ T 175V IO T I T O AT Ot

Se cumplieron con las metas previstas de todos los indicadores de gestion del archivo

administrativo.

3 No obstante que durante el paro de labores de los 6rganos jurisdiccionales que afectd las operaciones de recepcion de expedientes en el
archivo de concentracion ubicado en las inmediaciones del edificio de San L&zaro; las areas administrativas con sedes foraneas continuaron
solicitando bajas documentales, las cuales fue posible atender, debido a que por las caracteristicas del proceso y la normativa aplicable, no se
requiere su remision fisica al archivo de concentracion de naturaleza administrativa de la Direccion General de Archivo y Documentacion.

4 Respecto de este rubro durante el paro se recibieron solicitudes de transferencias, las cuales fueron atendidas por tratarse de areas que se

encontraban en el mismo inmueble del archivo de concentracién, o que por su volumen si fue posible recibirlas; sin que se omita sefialar que
a la fecha del presente no existe ninguna transferencia pendiente de recibir en 2024.
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

A. Ejecucién de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes

clasificados como reservados, baja documental, préstamo y consulta de expedientes.

Actividades mbre del indicad Meta 2024 Resultado

a) Transferencias primarias, secundarias, de custodia | Nivel de atencién de las necesidades de los usuarios en
temporal de expedientes clasificados como reservados. materia de transferencias.

95% 100%

b) Baja documental. Nivel _de ater_'ncién de las necesidades de los usuarios en 95% 100%
materia de baja documental.

Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido (1 dia

habil) para el préstamo de expedientes administrativos.

Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido (1 dia

habil) para la consulta de expedientes administrativos.

c) Préstamo de expedientes. 100% 100%

d) Consulta de expedientes. 100% 100%
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Los resultados de las actividades establecidas en el PADA 2024, en materia de archivo judicial,

son los siguientes:

ACTIVIDADES

A) Ejecucion de procesos operativos.

Transferencias de
expedientes judiciales
por parte de o6rganos
jurisdiccionales

@)
x
w
o
o
w
L

20

18

ARCHIVO JUDICIAL

21 21 19

12

AGOSTO

17

SEPTIEMBRE

14

OCTUBRE

14

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

12

oA

Diligencias de
depuraciéon documental

N
4

\

Diligencias de
destruccion documental

A

=
—

Préstamo de
expedientes judiciales

449

470

358

514 510 449

339

281

19

97

430

265

Devolucion de
expedientes judiciales

428

487

399

532 495 404

428

304

63

34

243

241

Renovacién de vales de
préstamo

24

17

53 33 24

10

58
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Solicitudes de acceso a
lainformacion atendidas

B) Tratamiento documenta

Expedientes
inspeccionados y con
limpieza general

185

24,141

185

22,005

137

26,788

272 264 150

25,526 | 29,948 | 30,725

74

17,404

329

20,812

253

20,767

299

34,662

139

19,057

23

17,832

Expedientes
limpieza profunda

con

Expedientes fumigados

601

3,691

481

5,032

4,029

15



Qﬂ\DOS ,14

C \\\N § ,

NS =] SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

ﬁs,,y;\\-\ig”/ COORDINACION GENERAL DE PLANEACION INSTITUCIONAL
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ARCHIVO JUDICIAL

ACTIVIDADES

w
x
m
p=
w
Q
a

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

C) Dar continuidad al Proyecto de Inventario de Expedientes Judiciales.

Expedientes 39,501 | 39,221 | 31,888 | 40,071 | 40,348 | 38,768 | 20,429 | 40,259 | 38,019 | 40,985 | 34,532 | 17.041
inventariados

D) Brindar asesorias a los 6rganos jurisdiccionales a fin de guiarles en los procesos de valoracion documental y su ejecucion, asi
como transferenciay solicitudes de expedientes judiciales en préstamo.

. L. 43 84 58 113 116 75 22 16 9 19 53 27
Via telefénica

Via correo 42 53 33 50 49 41 18 13 3 9 15 8
electrénico

e 4 2 2 6 3 4 3 1 0 0 1 1
Via oficio

ACTIVIDADES

DICIEMBRE

H:J w
o] L x
x o @ 72 @
| n = oQ =
Eé o w = i
(0] = S

L O
T < & o) (@)
%) 2

E) Elaboraciéon y ejecucidon de la propuesta de programa de capacitacién y asesorias en materia de gestion documental y
administracion de archivos 2024, en el marco de la Ley General de Archivos.

Proceso de planeacion y preparacion del: “Ciclo de conferencias sobre el
cumplimiento de las obligaciones en materia de archivo judicial”

El 10 de octubre de 2024, en la
Trigésimo Cuarta Sesion Ordinaria de
la H. Comisién de Administracion, se

Objetivo: Desarrollar un espacio de andlisis sobre los procesos de gestion C e o
aprobd el “Programa de capacitacion y

documental que deben llevarse a cabo en los archivos judiciales, mediante la 3 »
exposicion de los principales cambios a la reciente normativa aprobada en la | asesoria en materia de gestion
1 materia, asi como conocer buenas practicas y los retos en la organizacion del | documental 'y administracion de
archivo de tramite. archivos 2024”, en el marco de la Ley

General de Archivos.

La Direccién General de Archivo y
Documentacion, en coordinacién con

— — - — la Escuela Federal de Formacion
Proceso de planeacion y preparacion de la: “Capacitacién sobre los procesos Judicial habi lendarizad
de valoracién documental, depuracion, destruccién y transferencia de | “udicial ablan - calendarizado
expedientes judiciales” inicialmente la ejecucion del programa
para octubre y noviembre de 2024; sin

Objetivo: Proporcionar a las personas participantes los conocimientos | embargo, el paro de labores en los
necesarios para la aplicacion de la normativa de archivos judiciales del CJF con | érganos jurisdiccionales, que también
el propdsito de organizar, valorar y procesar los expedientes judiciales para su | afecté areas administrativas y 6rganos
posterior transferencia a cualquiera de los depésitos documentales
dependientes de la Direccion General de Archivo y Documentacion.

auxiliares, limit6 el acceso a
instalaciones compartidas con
juzgados y tribunales.
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En consecuencia, se informé a la
Secretaria Técnica de la H. Comision
de Administracion que dadas las
condiciones que prevalecian, no era
viable implementar el programa.

Ademés, con la reactivacion de
actividades en el mes de noviembre,
los 6rganos jurisdiccionales estarian
enfocados en resolver asuntos
rezagados por el paro, y el pré6ximo
periodo de receso reduce ain mas el
tiempo disponible para la capacitacién.

Por lo anterior, el programa se
implementara en una edicion conjunta
con la del afio 2025.

F) Seguimiento a las acciones que den cumplimiento a las politicas institucionales de Gobierno de Datos, Gobernanza Digital,
Transformacién Digital para el resguardo y preservacion de los documentos o expedientes electronicos jurisdiccionales.

ACTIVIDADES

DICIEMBRE

& w e
O ©
12 o ) 4 =
] 0 = o s
g l®) w E w
Q = >

w (&)
[ < g (e} o
& b2

En cumplimiento a lo establecido en el Transitorio Décimo Séptimo, del Acuerdo General del Pleno del Consejo
de la Judicatura Federal, que abroga los Acuerdos de contingencia por covid-19 y reforma, adiciona y deroga
diversas disposiciones relativas a la utilizacion de medios electrénicos y soluciones digitales como ejes rectores
del nuevo esquema de trabajo en las areas administrativas y érganos jurisdiccionales del propio Consejo, la
Direccion General de Archivo y Documentacion (DGAD) durante el ejercicio 2024 ha trabajado con la Direccion
General de Estrategia y Transformacién Digital, la Direccién General de Gestion Judicial y, adicionalmente, la
Direccion General de Tecnologias de la Informacion.

A este proyecto normativo, se le dara el tratamiento conforme a lo dispuesto en a las acciones que el Consejo
determine en materia de la transicion derivada de la reforma judicial, en términos de los articulos Quinto y Sexto
Transitorios del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de reforma al Poder Judicial de la Federacion.

No debe de pasar desapercibido que aun y cuando la DGAD tenga en sus atribuciones desarrollar, implementar
y coordinar el Sistema Institucional de Archivos, tanto del orden administrativo como del jurisdiccional, no lo
puede realizar de manera autbnoma, ya que dentro de la estructura organica del propio Consejo, existen areas
administrativas con competencias especificas, como lo es, en este caso quienes se encargan de atender las
cuestiones de caracter tecnologico, de ahi que en el articulo transitorio antes sefialado no solo se contempla a
la DGAD, sino a la Direccion General de Estrategia y Transformacién Digital y la Direccién General de Gestién
Judicial; con independencia de las atribuciones que en especifico tiene la Direccion General de Tecnologias de
la Informacion.

G) Ejecucion del Programa de Apoyo a los Organos Jurisdiccionales.
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ACTIVIDADES

Expedientes | 55709 | 39348 | 40,814 | 55,965 | 70,806 | 76,220 | 18,341 | 84,689 | 60,833 | 96,213 | 55,994 10,042
Procesados
Organos 6 2 3 6 9 10 6 10 5 9 10 3
atendidos

Durante el afio 2024, el Programa de apoyo a 6rganos jurisdiccionales atendid un total de 79
organos jurisdiccionales y se procesaron 642,974 expedientes judiciales.

Asimismo, los riesgos acontecidos y que impactaron en la ejecucion de las actividades y/o
procesos archivisticos fueron los siguientes.

Riesgos ‘ Probabilidad Impacto Materializado
Riesgo 1. Expediente judicial solicitado en préstamo Minima Alto No materializado
sin ser localizado en el archivo judicial.
Riesgo 2. Solicitudes de préstamo de expedientes Minima Mediano No materializado
judiciales atendidas de manera extemporanea.
Riesgo 3. Transferencia de expedientes judiciales Baja Alto Materializado
programada no realizada.
Riesgo 4. Expedientes judiciales detectados con Minima Mediano Materializado®

deterioro fisico al realizar la transferencia.

Riesgo 5. Personal requerido para realizar las

asesorias en materia de archivos judiciales Minima Mediano No materializado
insuficiente.
Riesgo 6. Diligencia de baja programada no Minima Mediano Materializado?
realizada.

Riesgo 7. Inventario de expedientes judiciales

realizado por debajo de la meta establecida. Minima Alto No materializado
Rl_gsgo 8. Contenldq de datos personales y sensibles Minima Mediano No materializado
utilizado de manera inadecuada.

Riesgo 9 Requerimientos de la Unidad de Minima Mediano No materializado

Transparencia atendidos de manera extemporanea.

5 Se informa que el motivo por el cual algunas transferencias no se llevaron a cabo, se debi a causas propias de los 6rganos jurisdiccionales
y, por ende, no atribuibles a la Direccién General de Archivo y Documentacion; no se omite mencionar que debido al poco margen de tiempo
en el que los érganos informaron de la cancelacion, no fue posible calendarizar a cualquier otro en las fechas canceladas.

6 Se llevaron a cabo las acciones correspondientes para la estabilizacién de los documentos afectados.

" Se informa que en el mes de julio y agosto no se llevaron a cabo los procesos de depuracion y destruccion de expedientes judiciales, conforme
a la justificacion realizada en el Plan Anual de Trabajo de la Direccion General de Archivo y Documentacion.

18
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Riesgos Probabilidad Impacto Materializado

]
den cumplimiento a las politicas institucionales de
Gobierno  de Datos, Gobernanza  Digital, . . .

- o Baja Bajo No materializado
Transformacién Digital para el resguardo vy
preservacion de los documentos o expedientes
electrénicos judiciales.
Riesgo 11. Falta de seguimiento del Programa de Baja Alto No materializado
Apoyo a los Organos Jurisdiccionales.

Finalmente, en cuanto a las metas previstas en todos los indicadores de gestion de archivo

judicial, se informa lo siguiente.

A. Ejecucién de procesos operativos.

Actividades

ARCHIVO JUDICIAL

Nombre del indicador Meta 2024

Resultado

a) Programacion, recepcion y_forma|'|za_(:|'on de Nivel de cumplimiento del programa de recepcion de

actas de transferencia de expedientes judiciales a expedientes iudiciales 95% 96%
los depésitos de la DGAD. p | :

b) Ejecucién de los procesos de destruccion y . . L - . .

i . . Porcentaje de ejecucion de diligencias de baja de o o
jdu%p;;gallcmn para la baja documental de archivo expedientes judiciales. 100% 100%
c) Atencién de las solicitudes de préstamo,
renovacion, devolucion, exclusion del inventario por | Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido (5 100% 100%
no devolucion y contradiccion de criterios de | dias habiles) para el préstamo de expedientes judiciales.
expedientes judiciales.

.d) . Integramon_ .fjel inventario de expedientes Nivel de expedientes inventariados por célula de trabajo. 100% 100%
judiciales y revision de su calidad.
e) Recepcién y atencion de las solicitudes de . L .
informacion  relacionadas con  expedientes _Porcenta_J,e de atencion de _sohcntgde‘s‘de acceso a la 90% 93%
Lo informacion relativas a expedientes judiciales.
udiciales.
B. Tratamiento documental.
Actividades Nombre del indicador Meta 2024 Resultado

a) Expedientes inspeccionados y con limpieza | Nivel de cumplimiento del programa de recepcion de 100% 100%
general. expedientes judiciales.

. . 100% 100%
b) Expedientes con limpieza profunda Dlrectamentgl reIauongdo ~con el hallazgo de

' documentacién que requiere limpieza profunda.
¢) Expedientes fumigados Directamente  relacionado con el hallazgo de 100% 100%
P 9 ) documentacion que requiere fumigacion.

C. Brindar asesorias en materia de organizacién y conservacion de archivos, asi como de los procesos de transferencia
documental alos depdsitos a cargo de la Direcciéon General de Archivo y Documentacion.

Actividades

a) Atencién a las solicitudes de asesoria y
realizacion de actividades de difusion en materia de
archivos judiciales.

Nombre del indicador

Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido (72
horas por correo electrénico y 5 dias por oficio) para la
atencion de solicitudes de asesoria en materia de archivos
judiciales.

Meta 2024
100%

Resultado
100%

19
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Il. Acciones Relevantes
Adicionalmente a las acciones programadas en el PADA 2024, se ejecutd la siguiente actividad

en cumplimiento a las obligaciones previstas en la Ley General de Archivos:

» Aprobacion del Catalogo de Disposiciéon Documental para el ejercicio 2024, por el
Grupo Interdisciplinario del Consejo de la Judicatura Federal. En cumplimiento a la
Séptima regla de operacion del Grupo Interdisciplinario para la organizacion y
conservacion de los expedientes judiciales generados por érganos jurisdiccionales, y de
los archivos administrativos del Consejo de la Judicatura Federal, en la Primera Sesion
Ordinaria, celebrada el 13 de febrero de 2024, el Grupo Interdisciplinario emitio el
ACUERDO: GI-2-2024, en el cual “Se aprueba en lo general y particular el Catalogo de
Disposicion Documental (CDD) del CJF para el ejercicio 2024.” En el periodo que se
reporta se llevaron a cabo un total de 6 sesiones ordinarias.

[1l. Marco normativo

El presente informe se fundamenta en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se expide
el similar que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo, y

reforma y deroga diversas disposiciones de otros acuerdos generales.
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e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se
extingue la Comision para la Transparencia Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales; se redistribuye la competencia entre Comisiones y se
reestructuran las unidades administrativas en materia de archivos.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que reforma,
adiciona y deroga disposiciones de diversos Acuerdos Generales, en la
reestructuracion de la Secretaria Ejecutiva de Administracion.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece la
organizacion y conservacion de los archivos administrativos en el propio Consejo.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece
las disposiciones en materia de valoracién, depuracion, destruccion,
digitalizacion, transferencia y resguardo de los expedientes judiciales generados
por los 6rganos jurisdiccionales (abrogado el 8 de junio de 2023).

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las
disposiciones en materia de valoracion, destruccion, digitalizacion, transferencia,
resguardo y destino final de los expedientes judiciales generados por los 6érganos
jurisdiccionales (vigente a partir del 8 de junio de 2023).

e Manual Institucional de Archivos Administrativos.

e Manual para la Organizacion de los Archivos Judiciales.

Actividad Nombre del Servidor Publico Cargo

Martha Vanessa Méndez Llanos Directora de Archivo Administrativo

Revisaron:
Ana Patricia Rivera Marin Directora de Depdsitos Documentales en Tlaxcala
Isaac Rodriguez Taboada Subdirector de Area

Elaboraron: Gerardo Falcon Valdez Subdirector de Area
Alexis Uriel De las Fuentes Hernandez Subdirector de Area
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