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CAPITULO SEPTIMO

Proceso de gestion de un expediente.

Articulo 18

01 Se genera

Las series documentales

susceptibles de

J depuracién se clasifican
02 Se archiva i

se trate de Juzgados de
@ Cumple su
. 03 temporalidad, 3 afhos

Distrito, Tribunales
} ' 04 Se depura

Colegiados y Tribunales
@ 05 Se transfiere

Unitarios.
Se resguarda
..@ - 9

por 10 afnos

Transcurrido el plazo de 3
afios a partir de haberse
ordenado su archivo como
asunto concluido, dentro de
los siguientes 90 dias, el
6rgano jurisdiccional
procedera con la depuracién.

- 07 Sedestruye

El acuerdo de archivo
debera contener:
@ La valoracién del expediente
(Depurable).
@ Que cumplaconla
temporalidad de resguardo en
el archivo de tramite.
@ Que cuente con la notificacion
alas partes para recuperar los
documentos originales en un
plazo de 90 dias.

W\
~ Constancias que deberdn ,
conservarse.

2,

Ver el manual para la organizacion
de archivos judiciales.

-
-

@ DEMANDA O ESCRITO INICIAL.
@ SENTENCIA.
@ ACUERDO DE ARCHIVO Y VALORACION.

@Y LOS DEMAS DOCUMENTOS QUE
CONSIDERE EL TITULAR.

RECUERDA QUE

Transcurrido el plazo
de resguardo (10 afios)
la Direccion General de

Archivo y
Documentacién
procedera con la

destruccion total,
previa autorizacion,

o seran materia de
depuracion los asuntos
que se hayan
determinado como
informacioén reservada
con motivo de una
solicitud de acceso a la
informacién.

Deberan agotarse los
procedimientos de
notificacion a las partes
en el caso de que el
expediente contenga
documentos originales.

Concluido el proceso de
depuracion, el 6rgano
jurisdiccional debera
solicitar a la Direccion

General de Archivo y
Documentacion fecha
para transferencia de,
expedientes.

Para mas informacion,
consultar el manual
para la organizacion de
los archivos judiciales
resguardados por el CJF.

¢  ACUERDOS |
GENERALES CONJUNTOS
1/2009, 2/2009 Y 3/2009.

ACTIVIDADES GENERALES DE
DEPURACION.

Identificar los expedientes ya
valorados como depurables.

Seleccionar aquellos asuntos que
actualmente cuenten con mas de 5
anos de haberse acordado su archivo
como asunto totalmente concluido.

€laborar un inventario de todos los
asuntos susceptibles de ser
depurados.

e La temporalidad para depurar aplica
para los expedientes generados en
los Juzgados de Distrito, Tribunales
Colegiados y Tribunales Unitarios.

¢Qué constancias
deben conservarse?

El escrito inicial de demanda

Sentencia

El acuerdo de archivo

‘-
IMPORTANTE =

El 6rgano jurisdiccional
sera el responsable de
ejecutar la depuracién.

’

La portada del expediente
debera contener:

Fecha de archivo Los expedientes valorados

con anterioridad a la

Valoracion )
Expediente entrada en vigor del
ARO Acuerdo General de 25 de
Y los datos de las partes. marzo de 2020y del 07 de
- N junio de 2023, seran

Solo se recibiran los
expedientes cuya
documentacion ya fue
depurada; por lo que, el sello
de valoracién debera indicar

“DEPURADO". \

resguardados conforme a
las disposiciones
aplicables al momento de
su valoracion.

CONSULTAS DE NORMATIVA EN ARCHIVO

JUDICIAL:

consultasarchivo@cjf.gob.mx

LIGA PARA DESCARGA DE NORMATIVAS Y
MANUALES:

https://www.cjf.gob.mx/transparencia/uarchivo.htm#Norma




